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INTRODUCAO

No exercicio de 2023 foi dado cumprimento ao sistema contabilistico = SNC-AP - Sistema de Normalizagao
Contabilistica para as Administracdes Publicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.® 192/2015, de 11 de setembro,

com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro.

Assim, os modelos de demonstragdes financeiras e or¢gamentais apresentados sao 0s constantes deste normativo,
com as adaptagdes e melhorias introduzidas pela UniLeo - Unidade de Implementagao da Lei de Enquadramento

Orgamental, constando, apenas, do presente documento, os mapas devidamente validados.

O presente relatério referente a 31 de dezembro de 2023 e que reflete a situagdo econdmica e financeira da Unido
de Freguesias de Estremoz (Santa Maria e Santo Andreé), foi preparado de acordo com os principios contabilisticos
previstos no SNC-AP, de forma a ser submetido & apreciacio do Orgdo Executivo, dando igualmente cumprimento

ao estabelecido na alinea e) do n.° 2 do Art.° 9.° da Lei n.° 75/2013, de 22 de setembro.

A presta¢do de contas, nao obstante a boa-fé que deve sustentar a sua elaboragao, é um conjunto de documentos
que procuram na experiéncia vivida, demonstrar a execugao orgamental e financeira de um ciclo temporal,

normalmente coincidente com o ano civil.

No que respeita a sua estrutura, e conforme determina a Lei, foi elaborada em obediéncia aos principios da clareza,
exatidao e simplicidade, de forma a possibilitar a sua andlise tanto na vertente econémica, como na vertente
financeira, espelhando a eficiéncia na utilizacdo dos meios afetos a persecugdo das atividades desenvolvidas pela
entidade e a eficacia na realizagdo dos objetivos inicialmente aprovados, sem esquecer o peso que a vertente

politica imprime nesta analise, tendo sempre presente os superiores interesses da populacdo da Freguesia.

0 resultado da execugao or¢amental evidencia um saldo da execugao or¢amental de 271.455,10€, incluindo o
saldo transitado da geréncia anterior (a data de 31/12/2022) de 311.072,24€, e foi elaborada segundo as normas
estabelecidas pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei

n.° 85/2016, de 21 de dezembro.

No periodo em referéncia, a execugao da receita atingiu 99,03% da prevista, a despesa total executada no periodo

em analise ascendeu a 57,02%.
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Foi dado cumprimento a Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro, Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
(LCPA)), regulamentado pelo Decreto-lei n.° 127/2012, de 21 de junho, onde estabelece as regras aplicaveis a
assuncdo de compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades publicas, peto que, todos os compromissos
do ano econémico de 2023 foram assumidos tendo em consideragdo ¢ montante maximo de fundos disponiveis

em cada periodo.

E ainda de realgar que o montante dos compromissos assumidos e n3o pagos, transitados para a geréncia de 2024,
cujo valor é de 2.274,64€£, respeitando no seu fundamental a despesas decorrentes dos servigos e atividades da

Junta de Freguesia {reteng¢des das remuneragdes de dezembro).

No ambito do sistema contabilistico - SNC-AP - Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administragoes
Publicas - aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, com as alteragdes introduzidas pelo
Decreto-Lei n.° 85/2016, de 21 de dezembro, e de acordo com as instrugdes definidas no Classificador
Complementar (CC2), estdo todas as autarquias Locais obrigadas a proceder a inventariagao de todos os seus bens,

direitos e obrigagdes constituintes do seu patriménio bem como a sua valorizagao.

Destaca-se, no caso da identificagdo do universo patrimonial que constitui o ativo imobilizado da entidade, a
necessidade de conhecer a composicdo, titularidade e caracteristicas que individualizam cada um dos bens,
devendo garantir-se a regulariza¢ao juridica para os bens sujeitos a registo.

No decorrer da agdo de inventario em 2023, foram identificados e reconciliados fisicamente 572 bens ativos, do

n.2 10001 ao n.€ 20311.

Os documentos de prestagdo de contas foram elaborados e obedecem a modelos uniformes de acordo com a

Instrucdo n.° 1/2019 - PG, publicada no Diario da Republica, 2.# série — N.° 46 — 6 de marco de 2019

O Presidente O Centabilista Certificado
}'. A | Ajvw@ﬁ
Pedro MaV.el Lbpes Ramatho Nuno Miguel Rocha (CC 92218)
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MODELO 8.2 - Caraterizagao da entidade (AL)

i
1. [iENTIFICACAD T
|Designacéo Unido de Freguesias de Estremoz (Santa Maria e Santo André)

INIPC 506 791 246

falureza Junta de Fregugsia _.

Endereco postal |Rua Professor Egas Moniz

Telefone / Fax (+ 351) 268 323 577

ﬁdenea;o de correio eletrénico peral@ufestremoz pt

Shio na internet http:/ /www ot

Tem servigos de natureza consultiva e/ ervicos de . "

e e sim [ nio []

Organograma -

2. LEGISLAGAO

|Regime Financeiro |Lei n.® 73/2013, de 03 de Setembro (RFALEI)

IRegime Juridico Lel n.® 75/2013, de 12 de setembro (RJAL)

3. PARTICIPACOES DA ENTIDADE (a especificar — opcional) Sim | Néo

Servigos Municipalizados B Ix]

(Se a entidade assinalar que detém participagdes, devera abrir uma linha para indicar

qual a entidade e, dentro dessa linha, devera ter a opgsio SIM/NAO para responder Influéncia dominante

se detém influéncia dominante sobre aquela entidade)

Servicos Intermunicipalizados X
|Entidades Intermunicipais X
|Entidades Associativas Municipais X
|Empresas Locais X
|Empresas Participadas X
|Cooperativas X
|Fundacgdes X

Entidades de outra natureza X

4. DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

As competéncias previstas: Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro (RJAL), Lei n.° 50/2018, de 16 de Agosto (Lei-quadro da
transferéncia de competéncias para as autarquias locais e para as entidades intermunicipais), e DL n.° 57/2019, de 30 de Abril
(Concretiza a transferéncia de competéncias dos municipios para os 6rgéos das freguesias)

5. COMPOSICAO DO ORGAO EXECUTIVO
5.1 IDENTIFICAGAO DOS MEMBROS DO ORGAQ EXECUTIVO / CONSELHO DE ADMINISTRAGAO
|
5.2 INUMERO DE ELEITOS
|Em regime de Perman@nCial.............c.coeeieceeeeeireennereeeeseerenenrunes 1
A MEI0 IBMPO...... e ceeeere e ereeenveeeee e seeeseresenecsransns 0
Restantes eleitos. .. .......veveeveveciiiiii e e ey 4

5.3 NUMERO DE ELEITORES
Mais de 10.000 e menos de 40.000.............coviveiiierienineirereeriirieenn
ligual ou superior @ 40.000.............euuueiiiiiiiiniiniieni e
6. ORGANIZACAO CONTABILISTICA

Para a aplicago pratica do Regime Contabilistico Simplificado das Microentidades do SNC-AP, a Uni&o das Freguesias de
Estremoz (Santa Maria e Santo André) utilizou Software Aplicacional da Empresa FRESOFT - Solugdes Informéticas, Lda.

7. OUTRA INFORMAGCAO
74 ACOES DE FISCALIZAGAO (aitimos 5 anos)
|Entidade fiscalizadora -
Data da acéo -
Periodo abrangido -
Identificac&o da acdo -

Data de Aprovacdo

b APROVAGAO DOS DOCUMENTOS Orgéo Executivo Orgéo Deliberativo

Norma de Controlo Interno e eventuais alteracdes (a especificar) (2) 16/03/2015 26/04/2022
Regulamentos - -

Plano de Prevencéo dos Riscos de GestZo e eventuais alteragdes - -

Relatério de Avaliac&o da Execucéo do Plano de Prevenc&o dos Riscos de - -

Data de Aprovacao

7.3 INSCRICAO DO SALDO DA GERENCIA DO ANO ANTERIOR ﬂgio Executivo Orgéo Deliberativo
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MODELO 8.2 - Caraterizagdo da entidade (AL)

Revisdo Orgamental 14/02/2023

28/02/2023

Alteragdo Orgamental (n.° 6, do art.° 40° RFALEI)

7.4

INFORMAGAO RELATIVA A CONSOLIDAGAO DE CONTAS

Identificacdo das entidades que comp&em o Grupo Publico

7.5

DESCENTRALIZACAO ADMINISTRATIVA
(Art.° 111.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)

Sim

- Transferéncia de competéncias de 6éra&os do Estado para orgdos das autarguias locais

7.6

- Transferéncia de competéncias de orgdos do Estado para orgdos das entidades
|DELEGAGAO DE COMPETENCIAS

Ll

(Art.° 116.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)

Sim

- Dos orgéos do municipio nos 6rgdos das freguesias

- Dos érgéos do municipio nos ¢rgdos das entidades intermunicipais

B
|

7.7

|INFORMAGAO RELATIVA A PESSOAL (2)

Sim

- Na eventualidade da existéncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se os mesmos foram obsef

i

- N.° de trabalhadores a 31 de dezembro

7.8

Inicio do exercicio

Fim do exercicio

PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO

7.9

A PREENCHER, NO CASO DE SE TRATAR DE UMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA (3)

- Data da constituic&io

- Entidades associadas existentes no fim do exercicio

- Informacéo sobre a existéncia de atividade/movimentos financeiros na geréncia

7.10

CONCESSOES DE SERVICOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS

Sim

Nao

(a especificar)

x|

- Concessionario

- Objeto da concessé&o

- Data de celebrag&o do contrato

- Periodo da concessao

- Natureza da concessao

Nota:

No caso da Autarquia ser

concedente no ambito
contratos, devera ap

uma quadro com a informagéo
prevista, por cada contrato

de vérios
resentar

7.1

Sim |

Nao

1MECANISMOS DE RECUPERAGAO FINANCEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE
REGULARIZAGAO DE DiVIDAS A FORNECEDORES

L

[ x

(a especificar)
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MENSAGEM DO PRESIDENTE

Este documento consiste na sintese das atividades e participagdes mais relevantes, realizadas pela
UFESTREMOZ, no ano de 2023. Mais do que dar cumprimento 3as atribuicdes legalmente previstas, a
UFESTREMOZ, tem procurado desenvolver as suas tarefas com empenho, dedicagio e sentido de
servico publico.

O presente relatério reproduz informagdes prestadas nas tltimas sessdes da Assembleia de Fregue-
sia, redes sociais e no boletim da UFESTREMOZ.

Considera-se que os projetos iniciados possam ser concluidos, para o progresso e desenvolvimento
da nossa Freguesia.

O nosso agradecimento a todos os funcionarios, pelo esforco e pelo excelente trabalho realizado,
pelo grande profissionalismo e dedicagao. Por Ultimo, queremos destacar a relagdo empatica com a
nossa populacdo, dando as melhores sugestdes para que tudo corresponda as necessidades e expe-

tativas dos fregueses.

PEDRO RAMALHO

P

(1}

0 Presidente da Juzts
UFESTREMOZ @ 526776068
A Minhg Tarat © www.ufestremorpt

\J UFESTREMOZ ATIVIDADES E INFORMAGAO FINANCEIRA
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¢ Apoio administrativo nas reunides do 6rgao executivo, assegurando a execucdo das suas

SECRETARIADO

deliberacées, despachos e decisoes;

e (olaboragdo e apoio ao Presidente da Junta de Freguesia na area administrativa e trata-

mento dos elementos para a elaboragio de respostas diversas;

* Recegdo, prestacdo de informagdes e encaminhamento para o0s respetivos servigos;

* Rececdo e expedigao de correspondéncia;

e Formacdes referentes ao programa SNS-AP;

e Servico - Espaco Cidaddo: Numero de atendimentos = 1364;

a.
b.

C.

m.

n.

At/IRS;

IMT/cartas de condugao;
ADSE/pedido reembolso;

Cartdo europeu satde;
SDireta/Chave Seguranga Social;
At/e-fatura;

IUG;

Certificado digital de vacinacao;
At/declaragdes/plano prestacionais;
Cx. Geral aposentagoes;
Eportugal.gov;

ANSR;

Fotocopias (escolas);

Impressdes da net/fotoc;

» Gestio de ocupagdo do Saldo Nobre da UFESTREMOZ: Valor total = 1 205,00€;

e Apoio no preenchimento na declaragdo de IRS 2021;

o  Atestados = 462: Valor total = 1 693,27€;

a. Comprovativo de residéncia = 251;
b. Confirmagao de impresso préprio = 36,
¢. Prova de vida = 27,
d. Fins Militares = 1;
e. Comprovativo do agregado familiar = 92;
f. Licenga de uso e porte de arma = 7;
g. Pedido de apoio judiciario = 48;
) UFESTREMOZ

ATIVIDADES E INFORMAGAO FINANCEIRA
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e (anideos: Valor total = 2 535,00€;
a. NP Registos = 49;
b. N°Licengas = 350;
c. N°Eliminagdes = 58;
e Cedéncia de Viaturas - Valor total = 273,60€;
» No periodo em andlise procedeu-se & aquisi¢do de bens e servicos indispensaveis ao bom
funcionamento dos servigos, nomeadamente:
a. Termoacumulador Vulcano naturaquaplus es080;
b. Corta relva Stihl rm 545.1 v;
c. 2 telefones fixos yealink - t3op;
d. Armarios em tela (3) - Para acondicionar fatos propriedade da Junta de Freguesia;
e. Estantes (2) para arrumagdo de material dos servios operacionais;
f.  Espelhos cosmo c. Red. (2) para as casas de banho do edificio sede;
g. Armario PVC alto spaceo dark;
h. Rogadora Stihl fs 94 c-e no 538 186 196;
i. Bancos de jardim para espagos verdes (4);
j- Mesa de reunides oval com estrutura preta e tampo em melamina cerejeira;
k. Cadeiras de reunido (4);
L. Mesas em resina (5) - para os servigos do Edificio-Sede;

m, Mesas de catering (2) - para o saldo da Junta de Freguesia.

II. EDUCAGAO E FORMACAO

No quadro das competéncias legalmente atribuidas, o Executivo continua a dar especial destaque as
questoes relacionadas com a educagao, em particular no ambito das matérias relativas a seguranca

e bem-estar da nossa comunidade educativa.

No Ensino Basico do Caldeiro/Mata, bem como o Pré-Escolar Mata e Jardim de Infancia de Santa
Maria, destacou-se para além de fornecimento de todo o material de limpeza e de expediente os

seguintes trabalhos realizados:

e Substituicdo de ldmpadas;
¢ Reparacao de fechaduras;
e Reparacado e substituicdo de torneiras;

¢ Limpeza e conservacao dos espacos verdes;

EUFESTREMOZ ATIVIDADES E INFORMACAO FINANCEIRA
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+ Manuten¢do dos logradouros;

e Substitui¢do de tubos de escoamento em lavatoérios;

e Substituicao de estores de rolo;

» (Colocagao quadros (corticite) nas paredes;

¢ Manutencio de relva, corte e limpeza de arvores (poda) bem como de arbustos no espaco
exterior dos estabelecimentos de ensino supra;

+ Fornecimento de todo o material de limpeza;

¢ Colocagdo de lampadas em salas e locais do espago escolar;

e Substitui¢do/reparagao de autoclismos;

e (Colocacdo de puxadores e ferragens em portas.

Outras intervengdes:

e A UFESTREMOZ procedeu a montagem de 6 estores interiores de rolo de varias cores no
refeitério da Escola da Mata, e 12 estores interiores nas salas do Jardim de Infancia de Santa
Maria. Os estores permitem controlar a intensidade da luminosidade, fundamental para be-
neficiar as condigoes de trabalho e a qualidade do ensino.

e Alunta de Freguesia procedeu a obras de beneficia¢do no Jardim de Infincia de Santa Maria.
Esta intervengao contemplou a colocagdo de uma cobertura de chapa alveolar de policarbo-
nato no valor na entrada principal que permitird maior comodidade e conforto. Permite que
0s pais e criangas possam estar recolhidos nos dias chuvosos.

e A UFESTREMOZ procedeu a manutengao e conservacdo dos Espacos Verdes a considerar no
ambito da delegacdo de competéncias: espagos verdes existentes no Bairro de Mendeiros,
Bairro da Caixa, Casais de Santa Maria e toda a area urbana a noroeste da EN18, com excec¢do
da Praga Dr. José Dias Sena. Assim como, os espagos verdes dos Bairros da Salsinha, Campo
da Feira (exceto Mata Municipal e Avenida de Santo Antdnio).

¢ Festejo do Sao Martinho nas Escolas da Freguesia. A UFEstremoz, patrocinou carvio e aces-
sorios para as celebrages nos respetivos estabelecimentos de ensino.

e Ofereceu um saco/mochila @ comunidade pré-escolar e 1.° ciclo rede publica/privada da
Freguesia neste inicio do ano letivo 2023-24.

e A UFESTREMOZ procedeu a reparagdo e pintura dos abrigos de passageiros na paragem de
autocarros na estrada municipal junto a Escola Secundaria Rainha Santa Isabel e ao Centro

de Saude.

\J UFESTREMOZ ATIVIDADES E INFORMAGAO FINANCEIRA
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e O DiaMundial da Arvore assinalado na Escola EB do Caldeiro. A acao, incluida num conjunto
de iniciativas, em colaboragdo com a UFESTREMOZ e o Municipio, contou com o hastear da
Bandeira/Galarddo Eco Escolas. Plantagdo de arvores da espécie Lodao-bastardo - Celtis
australis.

e A UFESTREMOZ executou uma agdo de intervencao de fundo no espaco da Associagao de
Pais Agrupamento de Escolas de Estremoz, APAEE - (Escola Sebastido da Gama). Realizagao
de trabalhos de corte de relvado e ervas, podas de arbustos e arvores, bem como na remocao

e limpeza dos materiais. Atribuiu-se um apoio financeiro de quinhentos euros.

Ill. EVENTOS SOLIDARIOS

e A UFESTREMO?Z, continua a prestar apoio de 10€ na Aquisicio de Gés de Petréleo Liquefeito
(GPL) em Garrafa.

e A UFESTREMOZ, criou o apoio a natalidade atribuindo um "Vale Natalidade", no valor de
120¢€, a cada recém-nascido com registo de naturalidade na Freguesia.

¢ Séniores da UFESTREMOZ, 7 dezenas passearam por Tomar (Festa dos Tabuleiros).

¢ A UFESTREMOZ preparou e realizou um Passeio Sénior a cidade de Peniche. Uma centena
de Séniores da Freguesia participaram. O objetivo do Passeio foi proporcionar um dia des-
contraido, conviver, rir, cantar e ter um dia bem passado.

o Cerca de sete dezenas de séniores tiveram a oportunidade de visitar a cidade de Tomar,
numa iniciativa proporcionada pela UFESTREMOZ.

* AlJornada Mundial da Juventude 2023 (JMJ 2023). Estremoz acolheu cerca de 300 peregrinos,
peregrinos oriundos da Guatemala, de EL Salvador e de Franga. A UFESTREMOZ apoiou e
recebeu frente a sede o grupo.

¢ A UFESTREMOZ e a Delegagao da Cruz Vermelha de Estremoz, assinaram um protocolo de
cooperagao cujo principal objetivo é o apoio financeiro anual de 1 200€ cedido pela UFES-

TREMOZ.

\PUFESTREMOZ ATIVIDADES E INFORMAGAO FINANCEIRA
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IV. PROCESSOS/INTERVENCOES ADMINISTRATIVAS

® A Freguesia procedeu a pedidos e encaminhamento de pontos de luz, iluminagdo publica
(luminarias), na area da Freguesia, ao Municipio.

¢ Procedeu-se ao encaminhamento de processos para a Agio Social do Municipio.

* Organizagdo e cedéncia do saldao no Workshop promovido pela Fresoft dedicado ao tema:
“Codigo dos Contratos Publicos, Autorizagées Legais e Médulo Propostas”.

¢ Alunta de Freguesia implementou um conjunto de medidas de modernizagao dos servigos
administrativos prestados a populagao. Nesse sentido, esté disponivel o pagamento auto-
matico ao balcdo, através de terminal multibanco.

* Adjudicamos a empresa Printmoz, Lda., o fornecimento, montagem e lancamento de fogo-
de-artificio nas comemoragdes do 25 de Abril.

¢ Iniciou-se um contrato de trabalho inserido no Programa de Emprego Apoiado em Mercado
Aberto, até trés anos.

¢ Aprovou-se o fornecimento e instalagdo elétrica no "Polidesportivo do Campo da Feira".

e Procedimento de elaboragio e aprovagao dos regulamentos:

a. Utilizacdo e Cedéncia de Viaturas;
b. Cedéncia de Instalagdes;
¢. Programa de Incentivo a Natalidade e Marchas Populares.

* Aprovou-se a adjudicagao do projeto de execugdo do estaleiro da UFESTREMOZ a empresa
ARQUITECTURAR, LDA. pelo valor de 7 200€, acrescidos do IVA a taxa legal em vigor.

e Atribuiu-se nos termos do n° 3 do art.° 5° e n® 2 do art.°. 7° do regulamento da Freguesia,
um subsidio no valor de 1 400€, a AJES - Associagao Juvenil de Estremoz, para apoiar as
iniciativas de todas as modalidades, na época desportiva de 2023/2024.

»  Atribui-se um subsidio no valor de 150€ ao COAAL - Clube de Orientacdo do Alto Alentejo,
para apoio na realizagdo do "VII TRAIL RUNNING CIDADE DE ESTREMOQZ',

* Aprovou-se as agbes/obras a desenvolver pelo Municipio na area da Freguesia: - Construcao
da rede de saneamento basico nos seguintes locais: Rua do Outeiro de Santa Barbara; Fonte
Cansada, Mamporcao e Frandina, bem como construgio de passeio pedonal; Requalificagao
do espago (Rua da Venezuela), Bairro da Salsinha, contiguo a EN4.

* Adjudicou-se o Servico de Consultadoria contabilistica e procedimental, a Empresa Local-

Gest, Contabilidade e Gestdo, Lda.

\ UFESTREMOZ ATIVIDADES E INFORMAGAO FINANCEIRA
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¢ Atribuimos um subsidio no valor de 1 100€, ao Agrupamento de Escolas de Estremoz, para
apoio na aquisicao de livros, que foram distribuidos pelos alunos da Freguesia, distinguidos
com o prémio de Mérito Escolar.

* Adjudicou-se e realizou-se a obra de substitui¢io completa das portas e janelas do edificio
sede da UFESTREMOZ, a empresa SGO Windows - Sociedade Gestora de Obras, Lda. no valor
de 19 422,43€, tendo como objetivo melhorar, ndo apenas o isolamento térmico e aclstico,
como aumentar consideravelmente a protecdo contra intrusio.

* Adjudicou-se a criagdo do novo site institucional da Unido das Freguesias & empresa Mcria-
tivo.

¢ Aprovou-se vérias recomendagbes de topénimos & Comissao de Toponimia do Concelho de
Estremoz. .

¢  Atribuiu-se um subsidio no valor de 425€, ao Centro de Bem-Estar Social de Estremoz, para
apoio a uma visita de estudo a Lisboa.

e AUFESTREMOZ esta no Facebook e no Instagram. No site da autarquia iniciou-se o processo
de melhoria e introdugdo de nova informagao.

» Doacdo de material geriatrico 8 UCC de Estremoz - Unidade de Cuidados na Comunidade —

Banco de Produtos de Apoio.

V. INTERVENGOES/LIMPEZAS/PINTURAS

e A UFESTREMOZ procedeu @ manutengio e colocagio de redes nas balizas dos polidesporti-
vos do Bairro de Caixa e Campo da Feira.

e A UFESTREMOZ, apoiou a Escola da Mata na beneficiagio da zona envolvente ao campo de
jogos com a colocagdo de rede e postes de fixagdo para protegdo de espaco desportivo ex-
terior 100x100x5AT, fio 3mm verde - 40 metros.

e A UFESTREMOZ procedeu a limpeza e pintura do edificio da antiga Junta de Freguesia de
St. ° André.

¢ A UFESTREMOZ procedeu a limpeza de sarjetas, através da colocagio de 4gua nas mesmas
em praticamente todos os bairros da cidade, tendo como objetivo eliminar os maus cheiros
provocados pela evaporagdo da agua nos sifées dos sumidouros.

e A UFESTREMOZ procedeu a intervengio definitiva na Estrada Municipal 508-2 conhecida

como estrada do Montinho, junto a Mina da Mostardeira, através da resoluco do problema
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qua ano apds ano se vinha a adensar na (cortina) de infestantes que consumiam recursos
humanos e materiais a autarquia, por forma a dar seguranca a quem ali circula.

* A UFESTREMOZ procedeu a pintura de espagos publicos da Freguesia. Estas intervencoes
asseguram o carater estético e protegem o patriménio.

e A UFESTREMOZ atuou na recuperagao de cal¢ada na area da Freguesia.

¢ Limpeza, corte de ervas e pinturas dos fontanarios da freguesia.

e A UFESTREMOZ, em parceria com o Municipio, procedeu, nos termos da Lei n.° 26/2013 de
11 de abril, a aplicagao terrestre de produto fitofarmacéutico para controlo de infestantes
na cidade e zona rural freguesia ao longo do ano.

¢ A UFESTREMOZ procedeu a pinturas em parceria com os moradores do Bairro de Santiago
e prestou apoio na lavagem dos muros, através da disponibilizacdo de materiais.

¢ A UFESTREMOZ procedeu a construgio de cais para contentores de Residuos Sélidos Urba-
nos (lixo normat).

¢ A UFESTREMOZ procedeu a plantacio de arvores de sombra em locais da Freguesia e Esco-
las. A intervengdo procurou melharar o espago publico para usufruto da populagao.

» A UFESTREMOZ procedeu a colocagdo de placas. A sua preservacdo é fundamental, e como
tal, ao longo do ano fez-se conservagao, limpeza, pintura, e colocagdo de novas placas.

e A UFESTREMOZ procedeu a entrega de residuos de equipamentos elétricos e eletrénicos no

ECOCENTROQ de Estremoz - GESAMB,

Vi. EVENTOS FESTIVOS

e Visita feita dqueles que fazem da noite de Natal mais um turno de trabalho. Como tal pres-
tou-se o nosso agradecimento. Gesto de reconhecimento as forgas de sequranca e de socorro
na véspera de Natal,

» Espetaculo “Titeres Tradicionais do Alentejo”, (assinalar a data em que as freguesias se uni-
ficaram). A importéancia de preservar e valorizar a histéria e a comunidade que foi um éxito
(esgotou o TBR), com o CENDRE, Centro Dramatico de Evora nos proporcionou com o seu
grupo de atores.

* Prendas e Sorrisos. Mais uma vez, a UFESTREMOZ quis proporcionar e manter a tradi¢3o dar
uma prenda singela e receber a magia de um sorriso feliz nesta época do ano. Rede publica

e rede privada: creche, pré-escolar e ensino basico da Freguesia.
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Comemorou-se o Dia da Mulher. Numa parceria entre a UFESTREMOZ, a Academia Sénior e
0 CLDS 4G, juntaram-se cerca de 150 pessoas para assinar a efeméride.

O grupo da UFESTREMOZ participou uma vez mais no Carnaval Cidade de Estremoz 2023.
Sempre originais! Apresentaram-se de Pierrds e Arlequins.

A UFESTREMOZ esteve presente nas comemoragdes (abertura e encerramento) dos 90 anos
de vida da Associa¢do Humanitaria dos Bombeiros Voluntarios de Estremoz.

A UFEstremoz esteve presente na inauguracio da FIAPE 2023.

A UFEstremoz organizou as Marchas Populares 2023. Largas centenas de pessoas encheram
a Rua Professor Egas Moniz.

A Marcha (grupo) da UFESTREMOZ, marcou presenca nas Marchas do municipio de Sousel.

VII. EVENTOS DESPORTIVOS

Realizou-se a 2% Corrida S&o Silvestre UFESTREMOZ 2023. Aposta ganha, com um percurso
de 10 Km pelas Ruas cidade. Realizou-se também uma caminhada convivio de 5 Km.
Apoiou-se o associativismo. "1.° Passeio de Motorizadas’, recebemos os "Andorinhas do As-
falto” associagdo da Freguesia no dia 21 de maio.

A UFESTREMOZ promoveu mais uma caminhada de sucesso, com idades a partir do carrinho
de bebé até aos 80 anos. Centenas caminharam no feriado municipal, quinta-feira da ascen-
sao, dia da espiga, este ano, pela campanha Pirilampo Mégico, que pretendeu angariar fun-
dos em favor da CERCIESTREMOZ.

A UFESTREMOZ prestou apoio e participou na entrega de prémios do XXIX Torneio de Na-
tacao "Cidade de Estremoz" 10 Taga CFE / Estremoz Carnes.

Il Copa Carolina Mendes - Entrega de prémios do Torneio de final de época do Clube Futebol
de Estremoz. A UFESTREMOZ presente.

Estremoz Fun Running 2023 uma iniciativa organizada pelo Municipio de Estremoz e UFES-

TREMOZ.

VIil. EVENTOS/CERIMONIAS

Encontro Anual de Autarcas de Freguesia do Distrito de Evora. Marcaram presenca o Presi-
dente da Junta e Assembleia de Freguesia. A partilha de saberes, a convivéncia salutar, a

troca de experiéncias, fizeram parte do debate.
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¢ 109° Aniversério da Delegacao de Estremoz Cruz Vermelha Portuguesa. Presenca do Presi-
dente na ceriménia comemorativa.

» AUFESTREMOZ, esteve presente nas Comemoracdes do dia da Arma de Cavalaria e do 315°
aniversario do Regimento de Cavalaria N.° 3.

e Presente na reunido de aprovagio de toponimia.

e Presente na festa da Malha Distrital, Vila Vicosa.

¢ Presente na Abertura da BTL - Bolsa de Turismo de Lisboa.

¢ Presente na iniciativa Governo + Préximo, que se realizou em Estremoz no dia 21 de junho.

e O Vice-Presidente da UFESTREMOZ, marcou presenca, na XV Gala Clube Futebol de Estre-
moz.

¢ O Presidente da Junta, esteve presente nas Comemoragdes do 105.° Aniversario da ratifica-
cao do Armisticio e 98.° Aniversario do Nucleo de Estremoz da Liga dos Combatentes.

* Presente no almogo convivio de apresentagdo dos Professores do Agrupamento de Escolas
de Estremoz.

¢ Presente na inauguracido da Cozinha dos Ganhdes.

¢ A Sociedade Columbdfila Rainha Santa Isabel Estremoz, realizou a Entrega dos Prémios re-
lativos a Campanha 2023. A UFESTREMOZ esteve presente e apoia 0 movimento associativo.

» Tarde Cultural na Freguesia. Langamento do segundo livro "Nos Versos de Amor que Trago”
do poeta adotivo estremocense Renato Valadeiro. Sequidamente, tivemos um Encontro de
doze Poetas Populares da regido, a misica também marcou presenca com a participagio
trés acordeonistas e o Grupo de Cantares de Fronteira.

¢ Presente na inauguragao da FIDMOZ 2023 - Feira Internacional do Desporto de Estremoz

¢ A UFESTREMOZ procedeu a edigdo do Boletim informativo, com periodicidade semestral,
em papel e online o documento constituira, certamente, um importante elo de comunicagao
entre a autarquia e os fregueses.

¢ A UFESTREMOZ esteve presente na ceriménia Comemorativa da Batalha de "La Lys" e DIA
DO COMBATENTE, junto ao Monumento aos Combatentes.

¢ A UFESTREMOZ patrocinou o Fogo-de-Artificio nas comemoragées do 25 de Abril.

¢ Inauguracdo Oficial do Espago Cidaddo da UFESTREMOZ, aconteceu no dia 21 de junho. A
ceriménia contou com a presenca do Exmo. Senhor Secretario de Estado da Digitalizagao e
da Modernizagdo Administrativa, Eng.° Mario Campolargo. Este espaco disponibiliza um

posto de atendimento digital assistido, onde sao prestados cerca de 70 servicos entre os
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quais, se encontram a renovagdo da carta de condugio, o pedido da chave digital, a marca-
cao de consultas médicas, o pedido de certiddes ou o tratamento de assuntos relacionados
com o IEFP, com a ADSE, com a Autoridade para as Condigdes de Trabalho, com a CGA, IHRU,

55, AT e SEF entre outros e servicos.

Por ultimo, mencionar que a sustentabilidade financeira da Freguesia se mantém em bom
plano, conforme se verifica nos quadros seguintes, o que ird permitir um futuro merecido

perante os respetivos desafios.
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ANALISE DA SITUACAO ORCAMENTAL
1. RECEITA

A receita orcamental efetiva (ndo inclui saldo da geréncia anterior) cobrada, referente a 31 de dezembro de 202 3,

ascendeu a 328 751,30 euros (a 31/12/2022 foi de 287 825,46 euros), conforme detalhe apresentado no quadro

que se segue:

% %
%
CAPITULOS Realizado Peso nas Previsto Realizado ¥ - Peso nas

) Execugao !
Receitas Receitas

lmpostos ahsm a 1 1083852 € 10 000,00 € I 11075,70€ 110,76% I 1,73%
Taxas, Multas e outras Penalidades ’ 3675,69 € I 3 600,00 € ' 4 525,67 € I 125,71% ’ 0,71%
Rendimentos de Propriedades 68,44 € 100,00 € 1368,75 € 1’6 0,21%

IS c | o000 IR

9 100,00 € l 1478,60€ | 16,25% 0,23%

"™

Transferéncias Correntes
Venda Bens - Servigos Correntes 0,00 €

Outras Receitas Correntes 0,00€ 0,00% 325,00 € 0,00 € 0,00% 0,00%

Venda de bens de investimento 0,00 € 0,00€ 0,00% 0,00%

Total das Receitas Orgamentais 287 825,46 € 48,56% 335 000,00 € 328 751,30 € 98,13% 45,80%

Salo6 43 pernis snpeics o G2 2« « [ 2 « I oo m
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Distribuicdao por Capitulo de Receita

50%
40%

o -
Y & F 4

o o
- v S

0%
Impostaos Taxas, Rendimento  Transferénci Venda Bens - Outras Transferénci
Directos Multas e sde as Correntes Servigos Receitas as de Capital
outras Propriedade Correntes Correntes
Penalidades s
w2022 1,83% 0,62% 0,01% 42,09% 0,00% 0,00% 4,01%
= 2023 1,73% 0,71% 0,21% 42,92% 0,23% 0,00% 5,58%

As receitas da Freguesia repartem-se em receitas correntes no montante de 293 042,97 euros (45,80%), receitas
de capital no montante de 35 708,33 euros (5,58%) e Saldo da Geréncia Anterior no montante de 311 072,24
euros (48,62%), tendo, no periodo em referéncia, a execugado da receita atingido 99,03% da receita prevista;

Do total de receitas arrecadadas, as proprias apresentam um montante de 18 448,72 euros, ou seja, 0 peso das
receitas proprias sobre a totalidade da receita arrecadada {sem incluir o Saldo da Geréncia Anterior) é de 2,88%,
0 que significa que a Unido de Freguesias de Estremoz (Santa Maria e Santo André), evidéncia alguma dependéncia

das Receitas provenientes de transferéncias, nomeadamente do Municipio e Administracdo Central.

2022 2023
Total Receita Arrecadada 592 781,04 639 823,54
Total Receita Proprias 14 582,65 18 448,72
Peso das Receitas Préprias 2,46% 2,88%

Como mencionado supra, o capitulo de receitas correntes mais representativo é o Saldo da Geréncia Anterior, com
311 072,24 euros, o que equivale a 48,62% da receita total, seguido do capitulo das Transferéncias correntes, com
274 594,25 euros representando 42,92% da receita total. Neste montante estdo incluidas, entre outras, as
transferéncias do Or¢amento de Estado de natureza corrente, relativas ao Fundo de Financiamento das Freguesias
e as transferéncias recebidas por parte da Cadmara Municipal de Estremoz, no 4mbito dos Contratos

Interadministrativos e Protocolos de Delegacdo de Competéncias.

-Re_:latério de Gestdo de 2023
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2. DESPESA

Findo o ano econémico de 2023, o detalhe das despesas apresenta-se de acordo com o quadro infra:

%
Dotagao %
CAPITULOS Peso nas ] g. Despesa Paga i - Peso nas
Corrigida Execucdo
Despesas | Despesas

DESpesas com Pasoal € 5
Aguisicao de bens e servigos . 61 301,64 € . 21,76% 17 750,00 € -71 208,14 € .51 69% . 19,33%
Juros e Outros Encargos 125,70 € 0,04% 900,00 € 164,65 € l 18,29% 0,04%

Transferéncias correntes I 14 269,72 € [ 5,07% 26 700,00 € I 17 252,69 € 1,62% I 4,68%
Qutras Despesas correntes 0,00 € 0,00% 1200,00€ l 112491¢€ ‘!6 0,31%
Aquisicdo de bens de Investimento
Qutras. uaum:tas-dfe‘cépml

0,00 € 0,00% 0,00%

Distribuicdo por Capitulo de Despesa

70%
60%
50%
a40%
30 o L v =
20%
ox _~ S -~
0%
Despesas Aquisic3o de luros e Transferénci Outras Agquisicdo de Outras
com Pessoal bens e Qutros as correntes Despesas bens de transferénci
sefvigos Encargos correntes investimento  as de capital
» 2022 65,03% 21,76% 0,04% 5,07% 0,00% 8,10% 0,00%
N 2023 56,99% 19,33% 0,04% 4,68% 0,31% 18,65% 0,00%
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A despesa paga no periodo em analise ascendeu a 368 368,44 euros (em 2022: 281 708,80 euras), o gue equivale

a um grau de execucao de 57,02% da despesa prevista.

Por sua vez, o capitulo econémico que mais contribuiu para a despesa total foi o das Despesas com o Pessoal que

regista 209 915,52 euros, representando 56,99% da despesa paga.

3. EXECUCAO ORCAMENTAL - RESULTADO

Analisadas as contas, verifica-se que a relacdo Receita/Despesas, acrescendo o saldo da geréncia anterior,

obtemos o saldo de execucdo orcamental para a geréncia seguinte, que sera de 271 455,10 euros.

Saldo da Geréncia Anterior Euros
Execug¢do Orcamental 311 072,24
Operacdes de Tesouraria 0,00
311072,24
Execugdo Orcamental 271 455,10
Opera¢Bes de Tesouraria 30,00
271 485,10

_R_elatério de Gestdo de 2023
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Demonstragoes Orgamentais

Exercicio de 2023
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Demonstracoes Previsionais Orcamentais
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FREGUESIA DE ESTREMOZ (SANTA MARIA E SANTO ANDRE)

RESUMO 2023
ORCAMENTO INICIAL
Receitas Montante Despesas Montante
Corrente 297.650,00 Corrente.............. 297.650,00
Capital.......c..ccerevremrirrvnrieereeneninns 32.350,00 Capital....ccoevnerrenrenseeeesesereeianes 32.350,00
Outras Receitas.......cccccovrrirnnnnn 0,00
Total 330.000,00 Total 330.000,00
Total Geral 330.000,00 Total Geral 330.000,00
ORGAOE EQUTIVO ORGAO DELIBERATIVO
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ORGCAMENTO INICIAL DA RECEITA

FREGUESIA DE ESTREMOZ (SANTA MARIA E SANTO ANDRE)

)( o

— A
SNC-AP /A Y{\
L .-k ‘é«:r””"; -
Céisoi:gﬁgcgo Designagéio al::;irti:g;ss Perfodo Soma
Receita Corrente
0100000000 Impostos directos 0,00 10.000,00 10.000,00
0102000000 Outros 0,00 10.000,00 10.000,00
0102020000 Imposto municipal sobre iméveis 0,00 10.000,00 10.000,00
0400000000 Taxas, multas e outras penalidades 0,00 3.600,00 3.600,00
0401000000 Taxas 0,00 3.400,00 3.400,00
0401230000 Taxas especificas das autarquias locais 0,00 3.400,00 3.400,00
0401230400 Animais 0,00 2.000,00 2.000,00
0401239900 QOutras 0,00 1.400,00 1.400,00
0401239901 Taxas / Atestados, Declaracdes, etc. (art® 5 do regulamento) 0,00 1.000,00 1.000,00
0401239902 Certificag@o de cépias 0,00 100,00 100,00
0401239903 Fotocdpias e impressdes (SPAI-NET) 0,00 100,00 100,00
0401239904 Balneérios publicos (senhas de banho) 0,00 100,00 100,00
0401239905 :)tlé;ras {Licenca ruido; venda lotaria; arrumador automéveis, 0,00 100,00 100,00
0402000000 Multas e outras penalidades 0,00 200,00 200,00
0402020000 Juros compensatérios 0,00 160,00 100,00
0402040000 Coimas e penalidades por contra-ordenagées 0,00 100,00 100,00
0500000000 Rendimentos da propriedade 0,00 100,00 100,00
0502000000 Juros - Sociedades financeiras 0,00 100,00 100,00
0502010000 Bancos e outras instituigdes financeiras 0,00 100,00 100,00
0600000000 Transferéncias correntes 0,00 274.525,00 274.525,00
0603000000 Administrag&o central 0,00 243.485,00 243.485,00
0603010000 Estado 0,00 242.485,00 242.485,00
0603010400 Fundo de Financiamento das Freguesias 0,00 187.485,00 187.485,00
0603010600 Transferéncia de competéncias - Lei n.? 50/2018 0,00 43.000,00 43.000,00
0603019900 Outras 0.00 12.000,00 12.000,00
0603019901 Comparticipacédo do IEFP (Candidaturas: CEl+ e outras) 0,00 5.000,00 5.000,00
0603019902 DGAL (Verba - estatuto remuneratério) 0,00 7.000,00 7.000,00
0603060000 Estado - Participacdo comunitaria em projectos co-financiados 0,00 1.000,00 1.000,00
0605000000 Administragso local 0,00 31.040,00 31.040,00
0605010000 Continente 0,00 31.040,00 31.040,00
0605010100 Municipios 0,00 29.040,00 29.040,00
0605010101 Protocolo - Sanitarios (Publicos) 0,00 16.200,00 16.200,00
0605010102 Protocolo - Cantinas e Refeitérios Escolares 0,00 12.840,00 12.840,00
0605010200 Associagoes de freguesias 0,00 2.000,00 2.000,00
0700000000 Venda de bens e servicos correntes 0,00 9.100,00 9.100,00
0702000000 Servigos 0,00 9.100,00 9.100,00
0702010000 Aluguer de espagos e equipamentos 0,00 5.000,00 5.000,00
0702010100 Cedéncia instalagées (regulamento) 0,00 2.500,00 2.500,00
0702010200 Cedéncia de viaturas (regulamento) 0,00 2,500,00 2.500,00
0702990000 Outros 0,00 4.100,00 4.100,00
0702990100 Ei?i:li; )entidade parceira com a AMA (renovagéo cartio 0,00 1.600,00 1.600,00
0702980200 Receita entidade parceira com a AMA (cartas de condugéo-IMT) 0,00 2.500,00 2.500,00
0800000000 Outras receitas correntes 0,00 325,00 325,00
0801000000 Outras 0,00 325,00 325,00
0801990000 Outras 0,00 325,00 325,00
Indemnizagdes por deterioragéo, roubo e extravio de bens
0801990100 patrimoni a% s P 0,00 125,00 125,00
Indemnizagdes de estragos provocados por outrém em viaturas

0801990200 T e gos p P 0,00 100,00 100,00
0801999900 Diversas 0,00 100,00 100,00

Total de Receita Corrente: 0,00 297.650,00 297.650,00
Receita de Capital
0900000000 Venda de bens de investimento 0,00 100,00 100,00
0903000000 Edificios 0,00 100,00 100,00
0903060000 Administra¢éo Publica - Administragso local - Continente 0,00 100,00 100,00
0903060100 Venda das antigas instalagtes da Freguesia de E Sto. André 0,00 100,00 100,00
1000000000 Transferéncias de capital 0,00 32.250,00 32.250,00
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ORGAMENTO INICIAL DA RECEITA 2“’5
SNC-AP N~
(P
Classificactio Periodos v
Econbmica Designagao anferiores Periodo Soma

1003000000 Administragfio central 0,00 1.000,00 1.000,00
1003070000 - Estado - Participagéo comunitaria em projectos co-financiados 0,00 1.000,00 1.000,00
1005000000 Administragéo local 0,00 31.250,00 31.250,00
1005010000 Continente 0,00 31.250,00 31.250,00
1005010100 Municipios 0,00 31.250,00 31.250,00
Total de Receita de Capital: 0,00 32.3560,00 32.350,00

Total: 0,00 330.000,00 330.000,00
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FREGUESIA DE ESTREMOZ (SANTA MARIA E SANTO ANDRE) XV

Y FEe ORGAMENTO INICIAL DA DESPESA J/z"%’/
e y ~ N !
N st SNC-AP {é‘/ / A
Céiii:gfnai?: Designag&o ;:;'r? g;ss Periodo Soma

010000 Administragdo Autarquica

Despesa Corrente

0100000000 Despesas com o pessoal 0,00 230.200,00 230.200,00
0101000000 Remuneragdes certas e permanentes 0,00 168.700,00 168.700,00
0101010000 :ﬁt‘gféﬁfcg: 6rgéos de soberania e membros de érgaos 0,00 26.000,00 26.000,00
0101040000 Pessoal dos quadros - Regime de contrato individual de trabalho 0,00 83.000,00 83.000,00
0101040100 Pessoal em funcbes 0,00 81.000,00 81.000,00
0101040200 Alteracdes obrigatérias de posicionamento remuneratério 0,00 1.000,00 1.000,00
0101040300 Alteracdes facultativas de posicionamento remuneratério 0,00 1.000,00 1.000,00
0101060000 Pessoal contratado a termo 0,00 20.000,00 20.000,00
0101060100 Pessoal em fungdes (contrato a termo resolutivo certo) 0,00 20.000,00 20.000,00
0101110000 Representagéo 0,00 6.000,00 6.000,00
0101130000 Subsidio de refeigfio 0,00 13.000,00 13.000,00
0101130100 Pessoal em fungdes 0,00 9.,500,00 9.500,00
0101130200 Pessoal contratado a termo 0,00 2.300,00 2.300,00
0101130300 Eleitos locais 0,00 1.200,00 1.200,00
0101140000 Subsidio de férias e de Natal 0,00 20.200,00 20.200,00
0101140100 Pessoal em fungdes 0,00 14.000,00 14.000,00
0101140200 Pessoal contratado a termo 0,00 3.200,00 3.200,00
0101140300 Eleitos locals 0,00 3.000,00 3.000,00
0101150000 Remuneragdes por doenga e maternidade / paternidade 0,00 500,00 500,00
0102000000 Abonos varidveis ou eventuais 0,00 11.400,00 11.400,00
0102020000 Horas extraordindrias 0,00 3.000,00 3.000,00
0102020100 Pessoal em fungdes 0,00 2.000,00 2.000,00
0102020200 Pessoal contratado a termo 0,00 1.000,00 1.000,00
0102030000 Alimentagéo e alojamento 0,00 500,00 500,00
0102040000 Ajudas de custo 0,00 500,00 500,00
0102050000 Abono para falhas 0,00 2.500,00 2.500,00
0102060000 Formagéo 0,00 100,00 100,00
0102070000 Colaboragéo técnica e especializada 0,00 100,00 100,00
0102090000 Subsidio de prevengéo 0,00 100,00 100,00
0102120000 Indemnizagbes por cessacéio de fungdes 0,00 100,00 100,00
0102130000 Qutros suplementos e prémios 0,00 4.500,00 4.500,00
0102130100 Prémios de desempenho 0,00 1.000,00 1.000,00
0102130200 Senhas de Presenca 0,00 2.500,00 2.500,00
0102130300 Outros 0,00 1.000,00 1.000,00
0103000000 Seguranca social 0,00 50.100,00 50.100,00
0103010000 Encargos com a satde 0,00 3.000,00 3.000,00
0103020000 Outros encargos com a satide 0,00 5.000,00 5.000,00
0103030000 Subsidio familiar a crianca e jovens 0,00 500,00 500,00
0103050000 Contribuigdes para a seguranca social 0,00 38.000,00 38.000,00
0103050100 Assisténcia na doenca dos funcionarios piblicos (ADSE) 0,00 1.000,00 1.000,00

Seguranca social do pessoal em regime de contrato de trabalho em

0103050200 m?;o - gubn iy (chTFP) g 0,00 36.000,00 36.000,00
0103050201 Caixa Geral de Aposentagtes 0,00 25.000,00 25.000,00
0103050202 Seguranga social - Regime geral 0,00 11.000,00 11.000,00
0103050300 Outros 0,00 1.000,00 1.000,00
0103060000 Acidentes em servigo e doencas profissionais 0,00 100,00 100,00
0103090000 Seguros 0,00 1.500,00 1.500,00
0103090100 Seguro de acidentes de trabalho 0,00 1.500,00 1.500,00
0103100000 Outras despesas de seguranga social 0,00 2.000,00 2.000,00
0103100100 Eventualidade Maternidade, paternidade e adopgio 0,00 1.000,00 1.000,00
0103109900 Outras despesas de seguranca social 0,00 1.000,00 1.000,00
0200000000 Aquisicio de bens e servicos 0,00 56.850,00 56.850,00
0201000000 Aquisi¢éo de bens 0,00 25.000,00 25.000,00
0201010000 Matérias-primas e subsidiarias 0,00 1.000,00 1.000,00
0201020000 Combustiveis e lubrificantes 0,00 5.000,00 5.000,00
0201020100 Gasolina 0,00 1.500,00 1.500,00
0201020200 Gaséleo 0,00 2.500,00 2.500,00
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FREGUESIA DE ESTREMOZ (SANTA MARIA E SANTO ANDRE) ?/
.

ORCAMENTO INICIAL DA DESPESA

SNC-AP
Céac?;:gfnai‘;c? Designagéo ;?2:?::;2 Periodo Soma
0201029900 Outros 0,00 1.000,00 1.000,00
0201040000 Limpeza e higiene 0,00 4.000,00 4.000,00
0201070000 Vestuério e artigos pessoais 0,00 1.500,00 1.500,00
0201080000 Material de escritério 0,00 1.500,00 1.500,00
0201090000 Produtos quimicos e farmacéuticos 0,00 1.000,00 1.000,00
0201100000 Produtos vendidos nas farméacias 0,00 1.000,00 1.000,00
0201110000 Material de consumo clinico 0,00 1.000,00 1.000,00
0201120000 Material de transporte - Pegas 0,00 500,00 500,00
0201130000 Material de consumo hoteleiro 0,00 500,00 500,00
0201140000 Outro material - Pegas 0,00 1.000,00 1.000,00
0201150000 Prémios, condecoragdes e ofertas 0,00 1.500,00 1.500,00
0201170000 Ferramentas e utensilios 0,00 1.500,00 1.500,00
0201180000 Livros e documentagio técnica 0,00 500,00 500,00
0201190000 Artigos honorificos e de decoragao 0,00 500,00 500,00
0201200000 Material de educacéo, cultura e recreio 0,00 1.000,00 1.000,00
0201210000 Outros bens 0,00 2.000,00 2.000,00
0202000000 Aquisigio de servigos 0,00 31.850,00 31.850,00
0202010000 Encargos das instalagtes 0,00 3.000,00 3.000,00
0202010100 Agua 0,00 1.000,00 1.000,00
0202010200 Electricidade 0,00 2.000,00 2.000,00
0202020000 Limpeza e higiene 0,00 500,00 500,00
0202030000 Conservagéo de bens 0,00 5.000,00 5.000,00
0202040000 Locagéo de edificios 0,00 500,00 500,00
0202050000 Locacao de material de informatica 0,00 500,00 500,00
0202060000 Locagdo de material de transporte 0,00 500,00 500,00
0202080000 Locagéo de outros bens 0,00 1.000,00 1.000,00
0202090000 Comunicagdes 0,00 1.500,00 1.500,00
0202100000 Transportes 0,00 1.000,00 1.000,00
0202110000 Representacéo dos servigos 0,00 1.000,00 1.000,00
0202120000 Seguros 0,00 2.500,00 2.500,00
0202130000 Deslocagdes e estadas 0,00 500,00 500,00
0202140000 Estudos, pareceres, projectos e consultadoria 0,00 1.500,00 1.500,00
0202150000 Formagio 0,00 500,00 500,00
0202160000 Seminarios, exposicdes e similares 0,00 3.000,00 3.000,00
0202160100 Eventos culturais 0,00 1.000,00 1.000,00
0202160200 Eventos desportivos 0,00 1.000,00 1.000,00
0202160300 Eventos educativos 0,00 1.000,00 1.000,00
0202170000 Publicidade 0,00 1.350,00 1.350,00
0202180000 Vigilancia e seguranga 0,00 1.500,00 1.500,00
0202190000 Assisténcia técnica 0,00 2.500,00 2.500,00
0202200000 Outros trabalhos especializados 0,00 2.500,00 2.500,00
0202220000 Servigos de satde 0,00 1.000,00 1.000,00
0202240000 Encargos de cobranga de receitas 0,00 500,00 500,00
0300000000 Juras e outros encargos 0,00 900,00 900,00
0306000000 Outros encargos financeiros 0,00 900,00 900,00
0306010000 Outros encargos financeiros 0,00 900,00 900,00
0400000000 Transferéncias correntes 0,00 9.000,00 9.000,00
0403000000 Administra¢éo central 0,00 1.000,00 1.000,00
0403050000 Servigos e fundos auténomos 0,00 1.000,00 1.000,00
0403050100 Escolas (apoios financeiros) 0,00 1.000,00 1.000,00
0407000000 Instituigbes sem fins lucrativos 0,00 3.000,00 3.000,00
0407010000 Instituigdes sem fins lucrativos 0,00 3.000,00 3.000,00
0407010100 Apoio para atividades desportivas 0,00 1.000,00 1.000,00
0407010200 Apoio para atividades culturais 0,00 1.000,00 1.000,00
0407010300 Apoio para atividades accio social 0,00 1.000,00 1.000,00
0408000000 Familias 0,00 5.000,00 5.000,00
0408020000 Outras 0,00 5.000,00 5.000,00
0408020100 Programas ocupacionais 0,00 4.000,00 4.000,00
0408020200 Familias 0,00 1.000,00 1.000,00
0408020201 Regulamento Incentivo & Natalidade 0,00 1.000,00 1.000,00
0500000000 Subsidios 0,00 700,00 700,00
0508000000 Familias 0,00 700,00 700,00
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FREGUESIA DE ESTREMOZ (SANTA MARIA E SANTO ANDRE)

ORGAMENTO INICIAL DA DESPESA @/ Az"fi)
ML

SNC-AP
Classificacfio . Periodos , !
Econ6mica Designagao anteriores Periodo Soma

0508030000 Outras 0,00 700,00 700,00
Total de Despesa Corrente: 0,00 297.650,00 297.650,00

Despesa de Capital
0700000000 Aquisi¢io de bens de capital 0,00 32.150,00 32.150,00
0701000000 Investimentos 0,00 32.150,00 32.150,00
0701030000 Edificios 0,00 20.650,00 20.650,00
0701030100 Instalagbes de servigos 0,00 7.650,00 7.650,00
0701030101 Instalagoes de servigos (sede e garagens) 0,00 5.650,00 5.650,00
0701030102 Instalagdes sanitarias, balneérios e tanques pablicos 0,00 2.000,00 2.000,00
0701030200 Instalagdes de servigos (estaieiro) 0,00 10.000,00 10.000,00
0701030300 Instalagdes sanitarias, balnearios e tanques pablicos 0,00 1.000,00 1.000,00
0701030500 Escolas (Jardim de Inféncia de Santa Maria) 0,00 2.000,00 2.000,00
0701040000 Construgdes diversas 0,00 6.500,00 6.500,00
0701040500 Parques e jardins (zonas verdes) 0,00 2.000,00 2.000,00

Instalagdes desportivas e recreativas (Polidesportivos, Parques

0701040600 Desp. e Infantis) 0,00 1.000,00 1.000,00
0701040800 \Ell':q:g Ia;ral (arranjos de caminhos vicinais e corte de ervas nas 0,00 2.000,00 2.000,00
0701040900 Sinalizacao e transito 0,00 1.000,00 1.000,00
0701041300 Outros 0,00 500,00 500,00
0701041301 Reparagdo e conservagio de abrigos rodoviarios 0,00 500,00 500,00
0701070000 Equipamento de informética 0,00 1.000,00 1.000,00
0701080000 Software Informético 0,00 1.000,00 1.000,00
0701090000 Equipamento administrativo 0,00 1.000,00 1.000,00
0701110000 Ferramentas e utensilios 0,00 1.000,00 1.000,00
0701150000 Outros investimentos 0,00 1.000,00 1.000,00
0701150100 Recuperagéio de fontanéarios e chafarizes 0,00 1.000,00 1.000,00
1100000000 Outras despesas de capital 0,00 200,00 200,00
1102000000 Diversas 0,00 200,00 200,00
1102990000 Outras 0,00 200,00 200,00
Total de Despesa de Capital: 0,00 32.350,00 32.350,00
Total Class. Orgénica 010000 0,00 330.000,00 330.000,00
Total: 0,00 330.000,00 330.000,00
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Operagoes de Tesouraria

Data Inicial: / / Data Final:  31/12/2023
Codigo Descrigéo Saldo Inicial | Recebimentos [Pagamentos|  Saldo

1701010000 |IL.R.S. 0,00 0,00 0,00 0,00
1701020000 |IMPOSTO SELO-LICENCAS 0,00 0,00 10,00 0,00
1701030000 |A.D.S.E. 0,00 0,00 0,00 0,00
1701040000 |CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES 0,00 0,00 0,00 0,00
1701050000 [SEGURANCA SOCIAL 0,00 0,00 0,00 0,00
1701060000 |IMPOSTO SELO-ESCRITOS CONTRATOS 0,00 0,00 0,00 0,00
1701070000 |I.R.S. - RENDIMENTOS/EMPRESARIAIS-P 0,00 0,00 0,00 0,00
1701080000 |CX.G.APOSENTAGOES - ADJUDICACOES 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010000 |S.T.A.L.-SINDICATO NAC. TRAB. ADM. LO 0.00 0,00 0,00 0,00
1702020000 |ASSOCIAGAO SERV. SOCIAIS TRAB. MU 0,00 0,00 0,00 0,00
1702030000 |COFRE DE PREVIDENCIA 0,00 0,00 0,00 0,00
1702040000 |SAD/PSP 0,00 0,00 0,00 0,00
1702050000 |AGENTE DE EXECUGAQ 0,00 0,00 0,00 0,00
1702060000 |APOIO - Garrafa (GPL) 0,00 920,00 890,00 30,00
1702070000 |CAUCAQ 0,00 0,00 0,00 0,00
1799999989 |Operagso de Tesouraria de Agregagio 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 920,00 880,00 30,00
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Outras Divulgacoes




FREGUESIA DE ESTREMOZ (SANTA MARIA E SANTO ANDRE)

Retencdes @ 2023
A
A

Data Inicial: / / Data Final: 31/12/2023
Cédigo Descricdo Saldo Inicial _| Recebimentos [Pagamentos|  Saldo

1701010000 |I.R.S. 0,00 11.379,00 10.561,00 818,00
1701020000 |IMPOSTO SELO-LICENGAS 0,00 0,00 0,00 0,00
1701030000 |A.D.S.E. 0,00 4.592,09 4.592,09 0,00
1701040000 |CAIXA GERAL DE APOSENTAGCOES 0,00 10.037,94 9.299,53 738,41
1701050000 [SEGURANCA SOCIAL 0,00 6.690,83 6.112,66 578,17
1701060000 (IMPOSTO SELO-ESCRITOS CONTRATOS 0,00 0,00 0,00 0,00
1701070000 |I.R.S. - RENDIMENTOS/EMPRESARIAIS-P 0,00 0,00 0,00 0,00
1701080000 [CX.G.APOSENTACOES - ADJUDICACOES 0,00 0,00 0,00 0,00
1702010000 |S.T.A.L.-SINDICATO NAC. TRAB. ADM. LO 0,00 539,74 494 16 45,58
1702020000 |ASSOCIAGAO SERV. SOCIAIS TRAB. MU 0,00 1.122,17 1.036,03 86,14
1702030000 |COFRE DE PREVIDENCIA 0,00 100,08 91,74 8,34
1702040000 |[SAD/PSP 0,00 254,30 254,30 0,00
1702050000 |AGENTE DE EXECUCAQ 0,00 1.024,27 1.024,27 0,00
1702060000 |APOIO - Garrafa (GPL) 0,00 0,00 0,00 0,00
1702070000 |CAUCAO 0,00 0,00 0,00 0,00
1799999999 |Operagéo de Tesouraria de Agregagsio 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 35.740,42 33.465,78 2.274,64
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Freguesia de Estremoz (Santa Maria e Santo André) \’é\ },

Modelo 4 — Responsaveis pelas Demonstragoes Orgamentais ( L X
N N\ A

\

Periodo de Relato: 01-01-2023 a 31-12-2023 J

Responsabilidade pelas demonstragées
orgamentais (cfr. paragrafo 44 da NCP 26) iy Cargo/ Grgao
Elaboragfio Nuno Rocha Contabilista Certificado
Apresentacfio / Aprovagéo Pedro Manuel Lopes Ramalho Presidente da Junta
Apresentagéo / Aprovagsio Freguesia Executivo
@FreSoft
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FREGUESIA DE ESTREMOZ (SANTA MARIA E SANTO ANDRE)

d

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias ,& P
7

De 01-01-2023 a 31-12-2023

Banco: CAIXA ECONOMICA MONTEPIO GERAL Conta n°: 808.15.001494-8 y '[)—J

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2023

1. Saldo do Extrato Bancarioa)  150.000,00

N°® Data Descricdo Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) {6=1-2+3+4.-5) 150.000,00
7. Saldo contabilistico 150.000,00

@FreSoft
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FREGUESIA DE ESTREMOZ (SANTA MARIA E SANTO ANDRE) %

Modelo 11 — Reconciliagbes bancérias . )_\ 1
| A
De 01-01-2023 a 31-12-2023 ,\ AT
i
Banco: CAIXA GERAL DE DEPOSITOS Conta n®:  003502940003088053087 'J \/V

Rec. Banc. Referente a:  31-12-2023

1. Saldo do Extrato Bancérioa)  28.527,50

Ne Data Descrigdo Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) {6=1-2+3+4-5) 28.527,50
7. Saldo contabilistico 28.527,50
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FREGUESIA DE ESTREMOZ (SANTA MARIA E SANTO ANDREi

/

Modelo 11 — Reconciliagées bancarias

De 01-01-2023 a 31-12-2023

/
&
Banco: CAIXA ECONOMICA MONTEPIO GERAL Conta n®: 003602789910002963865 V
Rec. Banc. Referente a:  31-12-2023

1. Saldo do Extrato Bancérioa)  81.140,00

N° Data Descri¢do Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) {6=1-2+3+4-5) 81.140,00
7. Saldo contabilistico 81.140,00
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Banco: CAIXA DE CREDITO AGRICOLA
Rec. Banc. Referente a: 31-12-2023

FREGUESIA DE ESTREMOZ (SANTA MARIA E SANTO ANDRE) %

Modelo 11 — Reconciliagdes bancarias )
¢ @L/ o
1

De 01-01-2023 a 31-12-2023

Contan®: 004561704026101161987

1. Saldo do Extrato Bancério a) 11.360,63

N° Data Descrigédo Valor
Total 0,00
6. Total (valor reconciliado) (6=1-2+3+4-5) 11.360,63
7. Saldo contabilistico 11.367,98
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UFESTREMOZ

A Minha Terra!

NORMA DE
CONTROLO INTERNO

UFESTREMOZ (Unidlo das Freguesias de Estremoz) NIPC: 510 836 658

Rua Prof. Egas Moniz Tel.: 268 323 577

7100 - 129 ESTREMOZ e-mail: geral@ufestremoz.pt
www.ufestremoz.pt
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W UFESTREMOZ Norma de Controlo litterho

Introdugio

O Sistema de Normalizagio Contabilistica para as AdministragSes Publicas, doravante
designado SNC-AP, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, com as
devidas alteragGes, define no artigo 9.° os aspetos a englobar para garantir a legalidade
eficiéncia e eficdcia. A presente norma contempla o ponto 2.9 do Decreto-Lei n.° 54-A/99, de

22 de fevereiro, POCAL.

O documento aqui apresentado contém os elementos necessdrios ao sistema de controlo
interno da Freguesia, englobando os métodos e procedimentos necessérios & organizagdo e
controlo dos servigos.

CAPITULO I Principios Gerais
Artigo 1.° Objeto

A Norma de Controlo Interno, doravante NCI, compreendida na contabilidade das Autarquias
Locais, ¢ composta pelo plano de organizaggo, politicas, métodos e procedimentos de controlo
adotados pela Freguesia, que permitam assegurar o desenvolvimento das atividades de forma
ordenada, eficaz e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengdo e detegdo de
situagdes de ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos e
a preparagdo oportuna de informagdo financeira fidvel, visando atingir os objetivos previstos
no artigo 9.° do SNC-AP ¢ no Ponto 2.9.1 do POCAL.

Artigo 2.° Ambito de Aplicagéo

1 — A Norma de Controlo Interna é aplicével a todos 0s servigos da Junta de Freguesia.
2 — A aplicagdo da NCI terd sempre em conta a verificagio do cumprimento:

a) daLein®75/2013, de 12 de setembro, estabelece o regime juridico das autarquias locais,
aprova o estatuto das entidades intermunicipais, estabelece o regime juridico da
transferéncia de competéncias do Estado para as autarquias locais e para as entidades
intermunicipais, assim como da delegago de competéncias do Estado nas autarquias
locais e nas entidades intermunicipais e dos municipios nas entidades intermunicipais
e nas freguesias ¢ aprova o regime juridico do associativismo autérquico.

b) da Lei n° 73/2013, de 3 de setembro, que estabelece o regime financeiro das autarquias
locais e das entidades intermunicipais;

c) do Cédigo do Procedimento Administrativo;

d) do Sistema de Normalizagfio Contabilistica para as Administragdes Publicas, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, com as devidas alteragdes;

€) do POCAL, aprovado pelo Decreto-Lei n°® 54-A/99, de 22 de fevereiro, com a redagdo
dada pela Lei n° 169/99, de 14 de setembro, e pelo Decreto-Lei n.° 315/2000, de 2 de
dezembro e pelo Decreto-Lei n® 84-A/2002, de 5 de abril;

f) do Codigo dos Contratos Piiblicos, que estabelece a disciplina aplicavel & contratagio
ptblica e o regime substantivo dos contratos piblicos que revistam a natureza de
contrato administrativo.

g) dos demais diplomas legais aplic4veis as autarquias locais, incluindo outras normas e
regulamentos em vigor na Junta de Freguesia.

o o
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Artigo 3.° Competéncias Genéricas 6@/

I — Compete ao Presidente da Junta de Freguesia, no uso da competéncia delegada pelo érgdo
executivo, a coordenagiio de todas as operagdes que envolvam a gestdo financeira e patrimonial
da Freguesia, salvo os casos em que, por imperativo legal, deva expressamente intervir a Junta
de Freguesia.

2 — Compete a cada trabalhador e eleito zelar pelos bens e equipamentos que lhe sejam
atribuidos, bem como executar e cumprir as normas contidas nesta norma, sobre orientagdo do
6rgéo Executivo.

3 —Osservigos da Junta de Freguesia exercem as competéncias gerais que lhes estdo atribuidas
na Estrutura Organizacional da Junta, bem como noutros regulamentos de aplicagio especifica,

inchiindo a presente Norma.

Artigo 4.° Responsabilidades e fungdes comuns da NCI

1 — A todos os trabalhadores € comum um conjunto de responsabilidades e fungdes, sendo elas:

a) Cumprir as deliberagdes do Executivo, os despachos do seu Presidente, ¢ as ordens de servigo;

b) Priorizar o contacto mais préximo com a populago e o servigo de interesse publico;

) Realizar de forma plena, oportuna e eficiente as tarefas a cada um destinado;

d) Rentabilizar e maximizar os recursos disponiveis;

€) Prestar & populagdo servigos de qualidade, obtende um indice elevado de satisfagfio;

f) Garantir o respeito pelos diplomas legais e regulamentos da Junta de Freguesia em vigor;

g) Realizar as tarefas a cada um, distribuidas de forma adequada, eficiente e dentro dos prazos
estabelecidos;

h) Reconhecimento civico, ético e profissional dos trabalhadores;

i) Arquivar os documentos e processos, ou quando o trabalhador no tiver acesso ao arquivo, garantir

que os documentos sdo entregues ao responsével pelo arquivamento;

j) Colaborar nas atividades e projetos da Junta de Freguesia;
k) Zelar pela higiene, seguranca e manutengio dos equipamentos, materiais e instalagbes pertencentes

a Freguesia;
1) Promover e facilitar a comunicago entre os servigos da Freguesia e entre estes e a populago.

Artigo 5.° Competéncias Especificas da NCI

1 — A NCI ¢ gerida e coordenada pela Junta de Freguesia, que aprova e mantém em

funcionamento, assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.
2 — Compete a Junta de Freguesia, no dmbito do acompanhamento da NCI, a recolha de

sugestdes, propostas ¢ contributos dos diversos servigos da Junta, tendo em vista a sua avaliagéio

€ revisio.
3 — A revisiio deve ocorrer sempre que necessdrio e conters a ponderagio de sugestdes,

propostas € contributos mencionados no ntmero anterior.
4 — Compete a todos os membros ¢ trabalhadores da Junta de Freguesia, a implementagdo e o

cumprimento das normas da NCI e dos preceitos legais em vigor.

Artigo 6.° Documentos Oficiais

1 — 8%o considerados documentos oficiais da Junta de Freguesia todos aqueles que, pela sua
natureza, representem atos administrativos fundamentais necessarios a4 prova de factos
relevantes, tendo em conta o seu enquadramento legal e as correspondentes disposigGes

aplicaveis as autarquias locais.
2 — No émbito do SNC-AP, séio documentos obrigatérios de suporte ao registo das operagies
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relativas as receitas e despesas, bem como aos pagamentos e recebimentos: @4
a) nota de liquidagdo; ﬁ

b) nota de recebimento;

c) nota de reembolso;

d) requisicdo interna;

e) cabimento;

f) compromisso

g) requisi¢io externa;

h) obrigagdo;

i) pagamento

J) reposigdo abatida ao pagamento.
3 — Constituem, ainda, documentos obrigatérios as fichas de registo do inventdrio do
patriménio agregadas nos livros de inventirio do imobilizado, os livros de escrituragic
periédica e permanente, os documentos previsionais € os documentos de prestagfio de contas. 4
~ Podem ser utilizados, para além dos documentos obrigatérios referidos nos niimeros
anteriores, quaisquer outros documentos considerados convenientes tendo em conta a sua
natureza especifica e enquadramento legal.

Artigo 7° Execugdo da Contabilidade

1 — Na prética contabilistica da Junta de Freguesia devem ser seguidos os principios
orcamentais e contabilisticos, regras previsionais e regras de execugfio orgamental definidos
no SNC-AP, no POCAL, na Lei das Finangas Locais € na Lei dos Compromissos e dos
Pagamentos em Atraso (LCPA).

2 — A aplicagéo do disposto no nimero anterior deve conduzir  obtengdo de uma imagem
verdadeira e apropriada da situagdo financeira, dos resultados e da execucdo orcamental da

Junta de Freguesia.
3 — No ambito da execugio orgamental poderfio ocorrer modificagdes aos documentos

previsionais, as quais podem originar revisdes orgamentais (alteragdes modificativas) ou
alteragSes orgamentais (alteragdes permutativas).

Artigo 8.° Valorizagéo do Patrimoénio

A valorizagio do patriménio deve ser efetuada com base nos critérios de valorimetria
estabelecidos no Classificador complementar — Cadastro e vidas uteis dos ativos fixos tangiveis,
intangiveis e propriedades de investimento.

Artigo 9.° Principios Basicos da NCI
1 — Séo principios basicos da NCI:

a) As fun¢Bes de controlo so asseguradas pelos membros da Junta de Freguesia, face &
inexisténcia de quadros intermédios a quem possam ser delegadas essas fungdes;

b) arotagdio periédica dos funciondrios pelas diversas tarefas que desempenham;

¢) a segregago, separaglo ou divisdo de fungdes, tendo em conta o facto da fungdo
contabilistica e da fungéo operacional devem estar de tal modo separadas que néo seja
possivel ao mesmo funciondrio ter o controlo fisico de um ativo e, simultaneamente, ter
a seu cargo o processamento dos registos a ele inerentes;

d) o controlo das operagdes, designadamente, quanto as diversas fases dos circuitos
obrigatdrios dos documentos e quanto as verificages respetivas;

o ' l
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€) anumeraglio sequencial dos documentos, sempre que possivel informaticamente, como
forma de possibilitar detetar quaisquer utilizagdes menos apropriadas dos mesmos,
devendo os documentos anulados serem arquivados em local préprio como prova da sua
néo utilizacio;

) aadoglo de verificagbes e conferéncias independentes, visando atuar sobre o sistema
implementado, procurando aumentar a sua qualidade, através da minimizag¢éo dos erros.

Artigo 10.° Tarefas e FungGes Pessoal Administrativo e Operacional

1. Assistente Técnico — Fun¢bes de natureza executiva, de aplicacdio de métodos e
processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de
complexidade, nas éreas de atuagfioc comuns e instrumentais e nos vérios dominios de atuagfio
dos 6rgfios e servigos. Assim sendo realiza as seguintes tarefas: Servigo de Secretaria de
Contabilidade e expediente geral, atendimento, receclio ¢ abertura de correio, requisi¢cdes
externas, conferéncia de caixa, conferéncia de bancos, conferéncia de dividas de/a terceiros,
didrio de tesouraria, recebimentos, pagamentos, depdsitos bancérios, levantamentos bancérios,
registos contabilisticos, processamento de salérios, conferéncia e regfio de compras, atestados,
apoio & 4rea social ¢ de educagdo. Licenciamento de canideos e gatideos.

Assistente Operacional — Execugéio de tarefas de apoio elementares, indispenséveis ao

funcionamento dos érgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos

equipamentos sob sua guarda'e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessério, 4
manutengéo e reparagdo dos mesmos. Todos os servigos inerentes 4 conservaglio e manuten¢io
de vias e espagos piblicos, assim como condugio de méquinas ao servigo da autarquia.

CAPITULO II Receita ¢ Despesa
Artigo 11.° Tesouraria / Secretaria

1 — A drea da tesouraria / secretaria centraliza todo o fluxo monetério, com passagem

obrigatéria de todas as receitas e despesas orcamentais, bem como de outros fundos -

extraorgamentais, cuja contabilizagfio esteja a cargo da Junta de Freguesia, designadamente,

por fundos de operagSes de tesouraria e contas de ordem.
2 — A tesouraria / secretaria incubem as tarefas de arrecadagfio e cobranga de receitas da

Freguesia e de outras pessoas coletivas de direito publico que Thes seja atribuido por lei e de

pagamento de despesas de Freguesia.
3 — A tesouraria / secretaria incumbe ainda a tarefa de liquidaggo e cobranga de juros de mora,

quando se trate de receita na fase de pagamentos coercivos.
4 — As operagbes de tesouraria sio movimentos de fundos nos cofres da Freguesia, nio

orgamentados, de que a Freguesia nfio pode dispor.
5 — Os recebimentos e pagamentos sdo registados diariamente no livro “Folha de Caixa”, com

base no qual ¢ elaborado o “Resumo Didrio de Tesouraria”, procedendo-se ao necessério
arredondamento nos termos legais em vigor, os quais sio diariamente verificados e conferidos
pelo Tesoureiro, que despacha para que sejam efetuados os registos no Diério e no Razfio, na

érea da contabilidade / secretaria,
Artigo 12.° Responsabilidade do Tesoureiro

1 — O Tesoureiro € responsavel pelo rigoroso funcionamento da tesouraria nos seus diversos

aspetos.
2 — O Tesoureiro responde diretamente perante a Junta de Freguesia pelo conjunto de
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importéncias que lhe séo confiadas.
3 —Os funciondrios em servigo na tesouraria / secretaria respondem perante o Tesoureiro pelos
atos ¢ omiss3es que se traduzam em situagBes de alcance, qualquer que seja a sua natureza,
devendo o Tesoureiro adotar um sistema de apuramento diario de contas.
4 — O estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes ¢ documentos
entregues A sua guarda ¢ verificado na presenga daquela ou seu substituto, através de contagem
fisica do numerério ¢ dos documentos sob sua responsabilidade, a realizar por funciondrio
designado pelo Presidente da Junta, nas seguintes formas:

a) trimestralmente e sem aviso;

b) no encerramento das contas de cada exercicio econémico;

c) no final e no inicio do mandato da Junta de Freguesia eleita ou do 6rgdo que a substitui,

no caso daquela ter sido dissolvida;

d) quando for substituido o Tesoureiro.
5 — S#o lavrados termos da contagem referida mo numero anterior, assinados pelos
intervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente da Junta de Freguesia, na situagéo prevista
na alinea c) do niimero anterior, e ainda pelo Tesoureiro cessante, na situag8o prevista na alinea
d) do niimero anterior.
6 — A responsabilidade do Tesoureiro é-lhe imputada se houver procedido com culpa nas
fungBes de gestéo, controlo e apuramento de importancias ou no incumprimento do disposto no
namero 1.
7 — A responsabilidade do Tesoureiro cessa no caso dos factos apurados néio lhe serem
imputéveis e nio estivessem ao alcance do seu conhecimento.

Artigo 13° Cobranga de Receitas e Outros Fundos

1 — O circuito da liquidagio e cobranga de receitas destinadas aos cofres da Junta de Freguesia,
bem como as referentes a quaisquer outros fundos destinados a outras entidades em que
sejam intervenientes os servigos da Freguesia, inicia-se com a emissgio nota de liquidag#o.

2 — A liquidagfio consiste no apuramento do montante exato que a Junta de Freguesia tem a
receber de terceiros e o recebimento corresponde 3 entrada em cofre das receitas, sendo esta
ultima assegurada, nos postos de cobranga.

3 — Apés a emissdo de nota de liquidagdo, havers lugar & sua recegdio e conferéncia na
tesouraria / secretaria, bem como  cobranga e sua autenticag#o, 4 entrega do original ao cliente,
contribuinte ou utente respetivo e ao registo do duplicado na folha de caixa.

4 ~ Os servigos emissores, sempre que tenham emitido nota de recebimento, elaborardio
diariamente mapas de receita auxiliares, com discriminagdio das rubricas do classificador
econémico das receitas arrecadadas, os quais serfo conferidos na drea da Contabilidade /
secretaria com os duplicados das notas de recebimento e com a folha de caixa e resumo didrio
de tesouraria, procedendo, seguidamente, ao registo das notas de recebimento nas respetivas
contas de receitas, arquivando os duplicados de todos os documentos e devolvendo, a
tesouraria, os originais da folha de caixa e do resumo didrio de tesouraria.

Artigo 14° Realizacdo de Despesas

1 — As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para além de serem
legais, estiverem inscritas no orgamento € com uma dotaggio igual ou superior, respetivamente,
ao cabimento e a0 compromisso, a qual constitui o limite maximo a utilizarna sua realizacéio.
2 — A cabimentagio consiste na cativagiio de determinada dotacdo orgamental visando a
realizagdo de uma despesa e serd efetuada com base numa requisigéo interna ou proposta de
aquisi¢@o de equipamento, cumprindo-se um dos requisitos da contabilidade publica.

3 — A assungo do compromisso face a terceiros de realizar despesa seré efetivado com base
em requisi¢do externa ou contrato para a aquisicdo de determinado bem ou servigo, cuja
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aquisigio foi previamente autorizada na fase de cabimento, desde que existam fundos
disponiveis.

4 - O processamento ou reconhecimento da obrigago relativa 4 despesa nasce no momento
da recegio da fatura ou documento equivalente, seguindo-se as fases de obrigacéio ¢ pagamento,
apds as respetivas conferéncias.

5 — A obrigagdo corresponde & determinagiio do montante exato que nesse momento se
constitui, a fim de permitir o respetivo pagamento, dando lugar & emissdo da autorizagéio de
pagamento e posterior pagamento.

6 — Nenhuma despesa poderd ser assumida sem que haja uma autorizagdo prévia expressa,
sendo, em caso contrério, considerada inexistente para efeitos internos, com responsabilizagio

pessoal e disciplinar do autor.

CAPITULO ITI Métodos e Procedimentos de
Controlo

Secciio I Disponibilidades
Artigo 15.° Funcionamento de Caixa

1 — Na tesouraria/secretaria podem existir os meios de pagamento seguintes:
a) moeda corrente;
b) cheque;
¢) vale postal;
d) transferéncia bancéria;
¢) débito em conts;
f) dagiio em pagamento, nos termos do artigo 201.° do CPPT.
2 - Os pagamentos devem ser efetuados, preferencialmente, por transferéncia bancéria ou por

cheque.
3 — Néo podem existir em caixa;

a) cheques pré-datados e cheques sacados por terceiros e devolvidos pelo banco;

b) documentos justificativos de despesas efetuadas, com excegdo dos pagamentos da

Freguesia.

4 — A Caixa funciona segundo as regras de um fundo fixo, o qual facilita as contagens, uma vez
que, em qualquer momento, o somatério dos valores existentes em numeririo com o montante
dos documentos pagos seré igual ao limite estabelecido para o fundo fixo.
5 —Diariamente a importdncia em numerério que deve existir em caixa, a qual ficara a guarda
do tesoureiro ou do funciondrio administrativo, a quem foi confiada tal tarefa, nunca devers ser
superior a 300,00 € (trezentos euros), pelo que o excedente em numerdrio deveri ser
depositado na integra no dia imediatamente ao seguinte de apuramento de caixa.
6 — Excecionalmente apenas se podera efetuar pagamentos em numerério a contar em caixa
para realizagdo das seguintes despesas correspondentes s rubricas de classificagéio econémica:

Cédigo Designacao Classificagio Econémica
Agquisigdo de Bens
02.01.08 | Material de escritério
Aquisicdo de Servigos
02.02.01.01 | Agus
02.02.09 |  Comunicagdes (Comrespondéncia)
UFESTREMOZ (Uni&o das Freguesias de Estremoz - Santa Maria e Santo André) 7
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Artigo 16.° Fundos de Maneio

Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, a Junta de Freguesia deverd aprovar um
regulamento que estabelega a sua constituigdo e regularizagfio, devendo ser definido:

a) anatureza da despesa a pagar;

b) a utilizagdio do cartfio de débito (cartéio de multibanco);

¢) o limite mdximo mensal;

d) a afetagio, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da classificacdo

econémica;

€) osresponsdveis pela sua posse, utilizagdo e contagem peri6dica;

f) a sua reconstituicio mensal contra a entrega dos documentos justificativos da despesa;

g) asuareposigo até ao ultimo dia util de cada exercicio econémico.

Artigo 17.° Contas Bancérias

1 — Compete & Junta de Freguesia deliberar sobre a abertura de contas bancérias e a natureza
das mesmas.

2 —Nos casos de verbas de receitas legalmente consignados, bem como de verbas de operagGes
de tesouraria, deverdo ser abertas contas bancérias exclusivamente para tais movimentagdes.

3 — As contas bancérias sdo tituladas pela Junta de Freguesia e movimentadas mediante a
assinatura simultfinea do Tesoureiro e do Presidente da Junta ou do respetivo substituto na sua
auséncia, devendo o Tesoureiro manter permanentemente atualizadas as contas correntes
referentes as instituigSes bancrias, a definigéio das assinaturas deverd ser registada na primeira
ata do executivo, ap6s tomada de posse ou ap6s substituigéo de algum membro.

4 — Para efeitos de controlo da tesouraria, séio obtidos junto das instituigdes bancérias extratos
de todas as contas que a Junta ¢ titular.

5 — Mensalmente e sempre que haja lugar 3 conferéncia de valores existentes na tesouraria /
secretaria, sdo efetwadas reconciliagies bancdrias que sfio confrontadas com os registos
contabilisticos, operagéio a cargo do funciondrio / responsével indicado para o efeito, que n#o
se encontre afeto & tesouraria / secretaria nem tenha acesso as respetivas contas correntes,
procedendo-se de imediato, nas situagdes que o justifiquem, & sua regularizagéo.

6 — As reconciliagdes bancérias referidas no néimero anterior deverdo ser formalizadas em
formulério préprio preparado para o efeito, reportar-se-do ao {ltimo dia til do més € no caso
de itens de reconciliagio que aparegam consecutivamente em dois meses, deverfio ser
prontamente investigados, bem como os débitos e créditos que ndo tenham sido contabilizados.

Artigo 18.° Emissdo e Guarda de Cheques

1 —Compete a0 tesoureiro a emissio dos cheques ou registo das transferéncias para pagamento
de despesas efetuadas, sempre em fungdo da ordem de pagamento apds conferéncia dos
respetivos documentos de suporte.

2 — Os cheques deverdo ser emitidos nominalmente e cruzados, devendo o espago em frente do
nome do beneficidrio ser inutilizado com um trago horizontal, sendo escriturados, por ordem
referencial, na respetiva conta corrente da instituigdo bancéria.

3 — Cabe ao Tesoureiro ou a0 seu substituto a guarda dos cheques nfio preenchidos e dos
cheques emitidos que tenham sido anulados, devendo neste caso, inutilizarem-se as assinaturas,
quando as houver, arquivando-os sequencialmente e quando se trate de cheque em transito cujo
periodo de validade de seis meses terminou, procede-se ao cancelamento junte da instituigdo
bancdria, registando-se, contabilisticamente, as regularizagdes.

4 — Em caso algum sera permitida a assinatura de cheques em branco ou a emissio sem estar
na presenga do documento que suporte a despesa.
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Artigo 19.° Cartédo de Débito

1 O Cartio de Débito destina-se 3 realizagéio despesas através de aquisices de pequeno montante que
visam satisfazer necessidades urgentes e inadidveis, em que nfo seja possivel proceder ao pagamento
das mesmas através de umprocesso de despesa normal, correspondendo assim a uma dotacéio
orgamental, cujas normas e procedimentos se estabelecem na presente norma interna.

2 No inicio de cada mandato o Cartdo de Débito devera ser entregue ao Presidente ou Tesoureiro,
mediante deliberagdo da Junta de Freguesia de UFESTREMOZ, ficando sempre a sua guarda até
a0 final do mandato e devendo ser entregue nos servigos imediatamente a seguir ao término do
mesmo.,

3 A utilizagdo do Cartio de Débito tem um limite maximo mensal de 400,00 € (quatrocentos
euros), devendo ser apenas utilizado para Pequenas aquisicdes das seguintes despesas
correspondentes as rubricas de classificagdo econdmica, que em caso algum poderdio ser de
montante superiores a 200,00€ (duzentos euros), incluindo o IVA legalmente devido:

Cédigo Designac3o Classificaciio Econdmica

Aquisicdo de bens

02.01.04 Limpeza ¢ higiene

02.01.08 Material de escritério

02.01.17 Ferramentas ¢ utensilios

02.01.21 Outros bens

Aguisiciio de servigos

02.02.11 ‘ Representagio dos Servigos ]
02.02.13 Deslocagdes e Estadas

02.02.25. l Outros servigos J

4 A realizagio de despesas através de utilizagio de cartio de débito é efetuada sem prejuizo do
cumprimento das demais regras de realizagfo de despesa piiblica e do cumprimento dos principios

de conformidade legal, economia e eficiéncia da despesa publica.

Seccao IT Relagdes com Terceiros

Artigo 20.° Contas de Terceiros e Endividamento

1 — Anualmente ou sempre que necessario, o funciondrio indicado terd de proceder &
reconciliacio entre extratos de conta corrente de clientes / utentes & fornecedores com as contas

da Freguesia.
2 - As reconciliagdes referidas no niimero anterior aplicam-se, nos mesmos termos, as contas

de outros devedores e credores, Estado e outros entes publicos e empréstimos com instituigdes
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bancirias, incluindo, nestes tltimos, o controlo do c4lculo dos juros e a confirmag#io dos saldos
dos empréstimos vigentes, que deverio ser efetuados apenas anualmente.

3 — Todos os débitos e créditos de juros, antes de serem contabilizados, devem ser conferidos.
4 - As finalidades dos empréstimos contrafdos e concedidos devem estar previamente
definidas e, quanto aos primeiros, o pedido de autorizagéio & Assembleia de Freguesia para a
sua contragdo deve ser acompanhado de informaggio sobre as condigbes praticadas em, pelo
menos, trés instituigdes de crédito.

Artigo 21.° Conferéncia de Faturas e Outros Documentos

1 — As faturas ou documentos equivalentes serfo recebidas em formato eletrénico ou em papel
e sdo conferidas quanto as matérias de direito de facto.
2 — A primeira conferéncia ocorre na 4rea da Contabilidade / Secretaria, procedendo-se:
a) 4 verificagdo dos requisitos legais minimos das faturas ou documentos equivalentes, nos
termos do CIVA,
b) averificagio dos célculos aritméticos, em especial no que respeita a aplicagéio das regras
de arredondamento, bem como as somas, multiplicages, descontos efetuados € outros;
¢) & confirmacio da salvaguarda, quanto a autorizacio da despesa ¢ ao cabimento e
compromisso, da conformidade legal e da regularidade financeira;
d) ao confronto com a guia de remessa, guia de transporte ou outro titulo de transporte e

com a requisigdo externa ou contrato;
€) ao envio, apds os procedimentos das alineas anteriores, para o membro da Junta de
Freguesia que elaborou a proposta, que procede i conferéncia da fatura.

3 — A segunda conferéncia ocorre no sector que deu origem aos procedimentos de contratagdo
publica, confrontando os elementos da fatura com a requisigéo externa, contrato, auto de

medigfio ou outro documento que contenha as condigées da contratagfo.
4 - A autorizagio de pagamento é conferida e assinada pelo Tesoureiro e autorizada pelo

Presidente da Junta de Freguesia.
5 — Quando a fatura é paga & aposto um carimbo de pago, com a assinatura do tesoureiro, na
autorizag&o de pagamento, com a indicagdio do registo na folha de caixa, sendo depoisregistado

0 pagamento na conta corrente de terceiros respetiva.

Seccéio ITI Contratagéo Puiblica
Artigo 22.° Aquisicdes de bens ou servigos / Empreitadas

Os procedimentos inerentes as aquisigdes de bens ou servigos, bem como as empreitadas sdo
feitos pelos membros da Junta de Freguesia, ap6s a verificagio do cumprimento das normas
legais aplicaveis, nomeadamente, em matéria de contratago publica.

Secgdo IV Ativos e propriedades de investimento
Artigo 23.° Regras sobre a Inventariagdo

1 - As fichas de inventdrio de ativos fixos tangiveis, intangiveis e propriedade de investimento
sfo mantidas permanentemente atualizadas, pelo funciondrio nomeado pelo Presidente da
Junta, e conferidos os valores com os registos contabilisticos.

2 — Os procedimentos de inventariagio encontram-se previstos no Regulamento de Inventirio

¢ Cadastro da Freguesia.
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Secgiio V Disposi¢oes Comuns
Artigo 24.° Documentos Escritos, Despachos e Informagées

Todos os documentos escritos, bem como os despachos e informagdes que sobre eles foram
exarados, que integram os processos administrativos internos devem identificar os seus
subscritores de forma bem legivel e na qualidade em que o fazem.

Artigo 25.° Registos e Sistema Informaético

Os registos contabilisticos devem ser processados informaticamente, estando o seu acesso
vedado aos funciondrios de outros servigos que nio tenham por fungdio a sua conferéncia ou
validagfio, por meio das devidas medidas de seguranga, incluindo “palavras-chave”, podendo

ser retificados unicamente pelo funciondrio que os efetuou.
2 — A seguranga, integridade e confidencialidade dos dados informéticos devem estar

devidamente protegidas.
3 - O sistema informético deve contemplar procedimentos adequados de controlo

contabilistico, assegurando que o registo automético das operagdes se processa pelos valores
corretos, com uma adequada classificagfio e nos perfodos em que se verificam.

Artigo 25.° Prazos de Escrituragdo e Outros

A escrituragio deve estar atualizada, tendo em conta os documentos sujeitos a conferéncia
didria e os prazos legalmente estabelecidos, incluindo os decorrentes da legislacdo fiscal,

legislagdio especial e da prestacdo de contas.

CAPITULO IV Disposiges Finais
Artigo 27.° - Violagdo das normas

A violagiio do estabelecido na presente norma, implica a instauraggo de procedimentos, nos termos
previstos no Estatuto Disciplinar dos Trabalhadores que exercem Fungtes Puiblicas.

Artigo 28.° Implementagdo e Medidas Complementares

1 — Para a implementac8o, poderfio ser elaboradas e aprovadas medidas que se tornem tteis
no sentido de especificar e facilitar a aplicaggo das regras estabelecidas na presente Norma e
deverdo ser promovidas agdes de informag&o e formacfo com o objetivo de proporcionar uma
adequada implementagfo pratica da mesma.

Artigo 29.° Alteracées
A presente Norma pode ser alterada por deliberagio da Junta de Freguesia, sempre que razdes
de eficicia o justifiquem.

Artigo 30.° Casos Omissos

As dividas de interpretagio e os casos omissos serfio resolvidos por deliberacio da Junta de
Freguesia, sob proposta do seu Presidente.
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Artigo 31.° Revogagdo

S#o revogadas todas as disposigdes regulamentares na parte em que contrariem as regras na
presente Norma.

Artigo 32.° Entrada em vigor

A presente Norma entra em vigor no dia ttil apds a sua aprovago pelo érgdo competente.

Aprovado em reuniéio ordindria da Junta de Freguesio em__iQ/_{Q/zozs.

_ ] —
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