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REGIMENTO DA UNIAO DAS FREGUESIAS DE ESTREMOZ

PREAMBULO

Ao abrigo do disposto no n.° 2, do artigo 49° do Anexo |, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, compete &
Junta de Freguesia elaborar e aprovar uma norma que preveja um periodo para a intervengio e
esclarecimento ao publico.

Assim, e com o intuito de facilitar e promover o bom funcionamento das reunides do 6rgdo executivo,
procedeu-se & compilagdo num s6 documento das determinacdes da Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro,
nomeadamente, das regras de interveng&o do publico nas reunides pablicas.

A presente norma, pretende ser um Util instrumento de regulamentagdo no exercicio das fun¢bes cometidas
por lei a UFESTREMOZ.

Artigo 1.° Reunides ordinarias

1. As reunibes da Junta realizam-se habitualmente no edificio da Unido das Freguesias de Estremoz Rua
Prof. Egas Moniz, podendo realizar-se noutros locais da freguesia, quando assim for deliberado.

2. Asreunies da Junta de Freguesia s&o ordinarias e extraordinarias.
3. As reunides ordinarias teréo periodicidade mensal, realizando-se por norma na segunda terca-feira de
cada més, pelas 19h00, cuja marcagdo é objeto de deliberag&o na primeira reunido da UFESTREMOZ,
passando para o primeiro dia Util imediato quando coincidam com feriado.
4. A deliberagdo prevista no ndmero anterior & objeto de publicitacdo por edital e deve constar em
permanéncia no sitio da Internet da freguesia, considerando-se convocados todos os membros do executivo.
5. As reunides ordinarias tero inicio as 19h00, podendo a Junta deliberar o seu prolongamento pelo

periodo que entender.

Artigo 2.° Diregéo dos trabalhos

1.  Cabe ao Presidente da Junta, além de outras fungdes que lhe estejam atribuidas, convocar, abrir e
encerrar as reunides, organizar a ordem do dia, dirigir os trabalhos e assegurar o cumprimento das leis e a
regularidade das deliberacées.

2. O Presidente da Junta pode, ainda, suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando
circunstancias excecionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada, a incluir na ata da reuniso.

3. Nafalta ou impedimento do Presidente, dirigira a reunido o Vogal designado pelo Presidente como seu

substituto para todos os efeitos.

Artigo 3.° Convocagio das reunides extraordinarias

1. As reunibes extraordinarias s30 convocadas pelo Presidente, por sua iniciativa ou por solicitagdo de
um terco dos respetivos membros, mediante requerimento escrito que indique os assuntos a serem tratados.
2.  As reunides extraordinarias s3o0 convocadas com, pelo menos, cinco dias de antecedéncia, por
protocolo e publicitadas através de edital que deve constar no sitio da Internet da Junta.

3. O Presidente convocara a reunido para um dos oito dias subsequentes a rececdo do requerimento
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referido no n.° 1 deste artigo.

4.

Da convocatéria devem constar, de forma expressa e especificada, os assuntos a tratar na reuniao,

s6 podendo a Junta deliberar sobre tais assuntos.

5.

1.
2.

As reunides extraordinarias nio tém periodo de antes da ordem do dia.

Artigo 4. ° Ordem do dia

As propostas para agendamento em reunido da Junta de Freguesia sero da iniciativa do Presidente
ou do membro do executivo competente e deveréo ser assinadas pelos mesmos.

As propostas deverao mencionar sempre a lei habilitante, os anexos que sdo sua parte integrante,
quando for 0 caso, a necessidade de serem submetidas 2 Assembleia de Freguesia, com a respetiva
justificag@o legal.

As propostas deverdo ser acompanhadas de todas as pecas que a instruem, em suporte digital, ou, na
impossibilidade, através de cépia.

A ordem do dia de cada reuni&o é estabelecida pelo Presidente e deve incluir os assuntos que para
esse fim forem indicados por qualquer membro da Junta, desde que sejam da competéncia deste
6rgéo e o pedido seja apresentado por escrito com uma antecedéncia minima de:

a) Cinco dias Uteis sobre a data da reunio, no caso de reunides ordinarias;

b) Oito dias Gteis sobre a data da reuni@o, no caso das reunides extraordinarias.

A ordem do dia & entregue a todos os membros com a antecedéncia de, pelo menos, dois dias Gteis
sobre a data de inicio da sesséo.

Com a ordem do dia estardio disponiveis os documentos que habilitem os Vogais a participar na
discussdo das matérias delas constantes.

As adendas & Ordem do Dia s6 serfio aceites quando absolutamente necessarias e urgentes e desde
que, sejam distribuidas por todos os membros do 6rgdo até dois dias antes da data da reuniéo, ou
sejam distribuidas no inicio da reunifo, desde que estejam presentes 3/4 dos seus membros, e tendo
que a adenda de ser aprovada por unanimidade dos presentes, n&o sendo possivel deliberar sobre
assuntos ndo incluidos na ordem do dia.

Nas reunides da Junta s6 podem ser objeto de deliberagio os assuntos incluidos na ordem do

dia da reunido.

Artigo 6.° Quérum

A Junta s6 pode reunir e deliberar quando esteja presente a maioria legal dos seus membros.
Se, 15 minutos ap6s o previsto para o inicio da reunido, né&o estiver presente a maioria referida no

namero anterior, considera-se que n&o ha quérum, devendo desde logo proceder-se ao registo das

presencas, a marcagdo das faltas e a elaboragéo da ata.

3.

Verificando-se a situagéo prevista no numero anterior, a nova reuniso, a designar pelo Presidente da

Junta, sera convocada com, pelo menos, cinco dias de antecedéncia, por meio de edital e carta com aviso

de recegdo ou através de protocolo.
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Artigo 7.° Periodos das reunides

1. Em cada sesséo ordindria hd um periodo de “Antes da Ordem do Dia”, um periodo de “Ordem do
Dia” e quando se tratar de reunifo publica, um periodo de “Intervengéo do Pblico”.
2. Nas reunides extraordinarias, apenas tera lugar o periodo de “Ordem do Dia”.

Artigo 8.° (Periodo de antes da ordem do dia)

1. O periodo de “Antes da Ordem do Dia” destina-se ao tratamento de assuntos gerais de interesse para
a freguesia, sem qualquer participagéo do publico.
2. Este periodo inicia-se com a realizacio dos seguintes procedimentos:
a) Apreciacio e votagio das atas;
b) Leitura resumida do expediente e prestagéo de informagdes ou esclarecimentos aos vogais da
Junta.
3. O periodo de “Antes da Ordem do Dia” terd a duragdo méaxima de 30 minutos.

Artigo 9.° Periodo da Ordem do Dia

1. O Periodo da “Ordem do Dia” inclui um periodo de apreciagdo e votagéo das propostas constantes
da ordem do dia.

2. A ordem do dia deve incluir os assuntos indicados pelos membros do respetivo érgao, desde que
sejam da competéncia deste e o pedido correspondente seja apresentado por escrito com uma
antecedéncia minima de:

a) Cinco dias uteis sobre a data da sess&o ou reunido, no caso de sessdes ou reunides ordinérias;
b) Oito dias uteis sobre a data da sess&0 ou reunisio, no caso de sessées ou reunides extraordinarias.

3. A ordem do dia é entregue a todos os membros do 6rgdo com a antecedéncia minima de dois dias
Uteis sobre a data do inicio da sess&o ou reuni&o, enviando-se-lhes, em simultaneo, a respetiva

documentacéao.

Artigo 10.° Periodo de Intervencéo do Publico

1. Periodo de “Intervengéo do Publico” tem a duragéo de 30 minutos e acontece no final da reuniso.
2. Oscidad&os interessados em intervir para solicitar esclarecimentos terao de fazer, antecipadamente, a
sua inscricao, referindo nome, morada e assunto a tratar.
3. O periodo de intervencdo aberto ao publico, referido no n.° 1 deste artigo, sera distribuido pelos
inscritos, ndo podendo, porém, exceder 5 minutos por cidad&o.
4. A nenhum cidad&o é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussbes e aplaudir ou
reprovar as opinides emitidas, as votagdes feitas e as deliberacdes tomadas, sob pena de ser aplicada
a coima nos termos legais.
5. A presenca nas reunides publicas de fregueses que apenas pretendam assistir, ficara condicionada ao
espaco existente para o efeito.
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Artigo 11.° Exercicio de direito de defesa

1. Sempre que um membro da Junta considere que foram proferidas expressbes ofensivas da sua
honra ou consideracéo, pode usar da palavra por tempo n&o superior 5 minutos.
2. O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicagbes por tempo néo superior a

5 minutos.

Artigo 12.° Protestos

1. Acada membro da Junta, sobre a mesma matéria, s6 & permitido um protesto.
2. Adurago do uso da palavra para apresentar o protesto n&o pode ser superior a 5 minutos.

Artigo 13.° Votacéo

1. Sempre que se realizem eleigdes ou estejam em causa juizos de valor sobre comportamentos ou
qualidades de qualquer pessoa, as deliberagdes s&o tomadas por escrutinio secreto.
2. Em caso de empate na votagdo, o Presidente tem voto de qualidade, exceto se a votacdo se tiver

efetuado por escrutinio secreto.
3. Havendo empate na votagao por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votagao e, caso
0 empate se mantenha, adia-se a deliberagéo para a reunido seguinte; se na primeira votacéo dessa reuniéo

se mantiver o empate, proceder-se-4 a votagdo nominal.
Artigo 14.° Declaragéo de voto

1. Finda a votag&o e anunciado o resultado, podera qualquer membro da Junta apresentar por escritoa
sua declaragéo de voto e as razdes que o justifiquem.

2. Aqueles que ficarem vencidos na deliberagio tomada e fizerem registo da respetiva declaragéo de
voto na ata ficam isentos da responsabilidade que daquela eventualmente resulte.

3. Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagbes serdo sempre

acompanhadas das declaragtes de voto apresentadas.
Artigo 15.° Reunides publicas

1. Aprimeira reunido de cada més é publica.
2. AJunta pode deliberar a realizag&o de outras reunides publicas.
3. A deliberagdo referida no numero anterior sera publicada em edital afixado nos lugares de estilo

durante os cinco dias anteriores a reuniso.
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Artigo 16.° Faltas

1. As faltas dadas numa reunido deverdo ser justificadas antes ou na reunido seguinte aquela em que
se verificaram.
2. A apreciagdo das faltas compete a Junta de F reguesia.

Artigo 17.° (Impedimentos e suspeigdes)

1. Nenhum membro da Junta pode intervir em procedimento administrativo ou em ato ou contrato de direito
publico ou privado da respetiva Junta, nos casos previstos no artigo 44.° do Cddigo do Procedimento
Administrativo.

2, N&o podem estar presentes no momento da discussdo nem da votagéo os membros do 6rgdo que se

encontrem ou se considerem impedidos.
Artigo 18.° Atas

1. De cada reuni&o ¢ lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial nela se tiver passado,
indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os membros presentes e ausentes, os assuntos
apreciados, as decisdes e deliberagbes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votacdes e, bem

assim, o fato de a ata ter sido lida e aprovada.
2. Das atas deverdo também constar uma referéncia sumaria as eventuais intervencdes do publico na

solicitagéo de esclarecimentos e as respostas dadas.

3. As atas s#o lavradas, por um trabalhador da autarquia designado para o efeito e postas & aprovacao
de todos os membros no final da respetiva reunido ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apds
aprovagéo, pelo presidente e por quem as lavrou.

4. As atas ou o texto das deliberagdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no final das
reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo assinadas, aps
aprovagéo, pelo presidente e por quem as lavrou.

5. As deliberagdes do 6rgao sé adquirem eficacia depois de aprovadas e assinada a respetiva ata ou
depois de assinada a minuta, nos termos dos nimeros anteriores.

Artigo 19.° (Publicidade das deliberagées)

As deliberagdes da Junta destinadas a ter eficacia externa sao obrigatoriamente publicadas nos termos do
estabelecido no artigo 56.° do Anexo | da Lei n.® 75/2013, de 12 de setembro.

Artigo 20.° Direito subsidiario

A tudo o que nao estiver especialmente previsto no presente Regimento, aplica-se o regime constante do
Cadigo de Procedimento Administrativo e da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.
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Artigo 21.° Entrada em vigor e publicagéo

1. O Regimento entra em vigor imediatamente a seguir 4 sua aprovacéo e dele € fornecido um
exemplar a cada membro do Executivo da Junta de Freguesia.
O Regimento sera publicado no sitio da internet da Freguesia, logo que o mesmo esteja aprovado.
Nos termos da Lei, quando da instalagdo de um novo Executivo, enquanto ndo for aprovado o
regimento, continuard em vigor o anteriormente aprovado.

Aprovado em reunigo de Executivo em /7 109/ 2023.

O Presidente,
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Os Vogais,
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